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    คำสั่งเทศบาลตำบลแพด
ที่  ๓๔๕/ ๒๕๖๔
เรื่อง  การแบ่งงานและมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบให้กับพนักงานเทศบาล
ภายในหน่วยตรวจสอบภายใน
..........................................................................................


ตามที่เทศบาลตำบลแพดได้ประกาศกำหนดโครงสร้างส่วนราชการของเทศบาลให้เหมาะสมกับภารกิจ ลักษณะหน้าที่ ความรับผิดชอบ ตลอดจนปริมาณและคุณภาพของงาน และเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการบริหารงานและการปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาลและพนักงานจ้างเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและบรรลุผลสัมฤทธิ์สูงสุด จึงกำหนดงานและหน้าที่ความรับผิดชอบ ให้พนักงานเทศบาลของหน่วยตรวจสอบภายใน ดังนี้


มอบหมายให้ นายอรรตพล ศรีไชย ตำแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ เลขที่ตำแหน่ง 56-2-๑๒-๓๒๐๕-00๑ รับผิดชอบงานตรวจสอบภายในและงานอื่นที่เกี่ยวข้อง มีการปฏิบัติงานและการเสนอความคิดเห็นโดยอิสระ ปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ดังนี้

(๑) งานตรวจสอบบัญชี ทะเบียน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง

(๒) งานตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายเงิน

(๓) งานตรวจสอบเอกสารการรับเงินทุกประเภท

(๔) งานตรวจสอบภาษีทั้งภายนอกและภายใน

(๕) งานตรวจสอบการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน การบัญชี การจัดเก็บรายได้

(๖) งานตรวจสอบพัสดุและการเก็บรักษา

(๗) งานตรวจสอบทรัพย์สินของเทศบาล

(๘) งานตรวจสอบการทำประโยชน์ทรัพย์สินของเทศบาล

(๙) งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
กรณี นายอรรตพล ศรีไชย ตำแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ เลขที่ตำแหน่ง 56-2-๑๒-๓๒๐๕-00๑ ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ มอบหมายให้ นางสาวถาวรวดี ศรีสุราช ตำแหน่ง รองปลัดเทศบาล (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง 56-2-00-1101-002 ปฏิบัติหน้าที่แทน
ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
                        สั่ง  ณ  วันที่     ๗   กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๖๔   
   (นายทรงยศ  ศรีสุราช)

 นายกเทศมนตรีตำบลแพด
