
        

การติดตามประเมินผล 
การควบคุมภายใน 

ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๘ 
 

 

 

 

 
 
 

ของ 
 

 เทศบาลต าบลแพด 
         อ าเภอค าตากล้า  จังหวัดสกลนคร 
 
 

 

 



  ค ำน ำ 

ตำมที่กระทรวงมหำดไทยได้แจ้งให้จังหวัดก ำชับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่งจัดวำง
ระบบควบคุมภำยใน ตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุม
ภำยใน พ.ศ. ๒๕๔๔  โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นติดตำมประเมินผลกำรควบคุมภำยในตำมระเบียบฯ   
ข้อ ๖ ให้เสร็จสิ้น แล้วรำยงำนผลต่อคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน และผู้ก ำกับดูแล อย่ำงน้อยปีละหนึ่งครั้ง
ภำยในเก้ำสิบวัน นับจำกวันสิ้นปีงบประมำณ (๓๑ ธันวำคมของทุกปี)  

ส ำนักกำรตรวจเงินแผ่นดินได้ส่งหนังสือแนวทำง : กำรจัดวำงระบบกำรควบคุมภำยในและ
กำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน ซึ่งได้ปรับปรุงและจัดท ำข้ึนใหม่ เพ่ือใช้แทนหนังสือค ำแนะน ำฉบับเดิมซึ่งขอ
ยกเลิก และกระทรวงมหำดไทยได้แจ้งให้จังหวัดก ำชับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่งด ำเนินกำรจัดท ำ
รำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน ตำมแบบฟอร์มเดิมไปก่อน จนกว่ำจะได้รับแจ้งกำรเปลี่ยนแปลง 
เพ่ือเน้นย้ ำให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเข้ำใจ วิธีกำร ขั้นตอนกำรจัดวำงระบบกำรควบคุมภำยในและกำร
ติดตำมประเมินผลกำรควบคุมภำยในชัดเจนมำกยิ่งขึ้น ดังนั้น เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีแนวทำงใน
กำรปฏิบัติกำรจัดท ำรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในตำมระเบียบฯ ข้อ ๖ ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นเป็นไปในแนวทำงเดียวกันกับส่วนรำชกำรอ่ืน ในปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๕๖ และปีต่อ ๆ ไป จึงโดย
ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำรูปแบบรำยงำนตำมหนังสือแนวทำงฉบับใหม่ ของส ำนักงำนตรวจ
เงินแผ่นดิน ดังนี้  

๑. ระดับหน่วยงำนย่อย (ส ำนัก/กอง) 
(๑) รำยงำนผลกำรประเมินองค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน – แบบ ปย.๑ 
(๒) รำยงำนกำรประเมินผลและกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน – แบบ ปย.๒ 

  ๒. ระดับองค์กร (อบจ./เทศบำล/อบต.) 
(๑) หนังสือรับรองกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน – แบบ ปอ.๑ 
(๒) รำยงำนผลกำรประเมินองค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน – แบบ ปอ.๒ 
(๓) รำยงำนแผนกำรปรับกำรควบคุมภำยใน – แบบ ปอ.๓ 

  ๓.  กำรรำยงำนผล 
กำรรำยงำนผลต่อคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน และผู้ก ำกับดูแล ให้องค์กร        

ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดส่งเฉพำะหนังสือรับรองกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน                               
(แบบ ปอ.๑) เพียงฉบับเดียว   

  คณะกรรมกำรติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยใน  เทศบำลต ำบลแพด  ได้รับมอบหมำย
จำกผู้บริหำรท้องถิ่นให้ติดตำม  ควบคุม  ก ำกับดูแล  ชี้แจงแนะน ำให้ส ำนัก/กอง  ติดตำมประเมินระบบ
ควบคุมภำยในให้มีควำมเพียงพอ  เหมำะสมกับสภำพแวดล้อมที่เปลี่ยนแปลงไป  และมีกำรปรับปรุงพัฒนำ
ระบบควบคุมภำยในอย่ำงต่อเนื่อง  เพ่ือให้กำรปฏิบัติตำมภำรกิจนโยบำยของรัฐบำล  กระทรวงมหำดไทย และ
ตำมแผนพัฒนำเทศบำลต ำบลแพด  เกิดประสิทธิภำพและประสิทธิผล  โดยรวบรวมรำยงำนและประมวลผล 

                  /ระบบควบคุม... 

 

 

 



-๒- 

ระบบควบคุมภำยในของทุกส ำนัก/กอง   ให้เป็นภำพรวมขององค์กร  จัดท ำรูปแบบรำยงำนตำมหนังสือ
แนวทำงฉบับใหม่ ของส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน ประจ ำปีงบประมำณ ๒๕๕๖  (ส ำหรับงวดตั้งแต่วันที่ ๑ 
เดือน ตุลำคม พ.ศ. ๒๕๕๗ ถึงวันที่ ๓๐ เดือนกันยำยน ๒๕๕๘)  เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  

  คณะกรรมกำรติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยใน  เทศบำลต ำบลแพด หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ
รำยงำนฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรและกำรบริหำรงำนของผู้บริหำรท้องถิ่น  รวมถึง
กำรก ำกับดูแล  ควบคุมและตรวจสอบของคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  ผู้ก ำกับดูแลและคณะกรรมกำร
ตรวจสอบเกี่ยวกับกำรควบคุมภำยใน 

             
 
                                                                     คณะกรรมกำรติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยใน 

เทศบำลต ำบลแพด อ ำเภอค ำตำกล้ำ จังหวัดสกลนคร 
                                                             ตุลำคม   ๒๕๕๘ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

     หน้า 

ระดับองค์กร 
แบบ ปส.           ๑ 
แบบ ปอ. ๑           ๓ 
แบบ ปอ. ๒                                       ๙ 
แบบ ปอ. ๓                                                                                                              ๑๑ 
                          

ภาคผนวก   

๑.  บันทึกข้อควำม ผู้บริหำรท้องถิ่น นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด แจ้งส ำนัก/กอง  
     ให้ด ำเนินกำรกำรติดตำม  ประเมินระบบควบคุมภำยใน                                                                         
๒.  ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยใน เทศบำลต ำบลแพด 
๓.  ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินระบบควบคุมภำยใน และคณะท ำงำนติดตำม 
     ประเมินผลระบบควบคุมภำยใน  ส านักปลัดเทศบาล  เทศบำลต ำบลแพด   
๔.  ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดวำงระบบควบคุมภำยในและคณะกรรมกำรติดตำม 
     ประเมินผลระบบควบคุมภำยใน  กองคลัง  เทศบำลต ำบลแพด   
๕.  ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดวำงระบบควบคุมภำยในและคณะกรรมกำรติดตำม 
     ประเมินผลระบบควบคุมภำยใน  กองช่าง  เทศบำลต ำบลแพด 
๖.  ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดวำงระบบควบคุมภำยในและคณะกรรมกำรติดตำม 
     ประเมินผลระบบควบคุมภำยใน  กองกำรศึกษำ  เทศบำลต ำบลแพด    
๗.   ค ำสั่งกำรแบ่งงำนและกำรมอบหมำยหน้ำที่ภำยในส านักปลัดเทศบาล 
๘.   ค ำสั่งกำรแบ่งงำนและกำรมอบหมำยหน้ำที่ภำยในกองคลัง                           
๙.   ค ำสั่งกำรแบ่งงำนและกำรมอบหมำยหน้ำที่ภำยในกองช่ำง                                  
๑๐. ค ำสั่งกำรแบ่งงำนและกำรมอบหมำยหน้ำที่ภำยในกองกำรศึกษำ                                  

 ๑๑. ค ำสั่งกำรแบ่งงำนและกำรมอบหมำยหน้ำที่ภำยในหน่วยตรวจสอบภายใน               
 
 

 

 

 

 

 



 
 
 

ระดับองค์กร 



แบบ ปส. 
 

รายงานผลการสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายในของผู้ตรวจสอบภายในหรือหน่วยตรวจสอบภายใน 
 

เรียน     นายกเทศมนตรีต าบลแพด 

ข้ำพเจ้ำ ได้สอบทำนกำรประเมินระบบกำรควบคุมภำยในของเทศบำลต ำบลแพด  ส ำหรับปีสิ้นสุด
วันที่ ๓๐ กันยำยน ๒๕๕๘   กำรสอบทำนได้ปฏิบัติอย่ำงสมเหตุสมผลและระมัดระวังอย่ำงรอบคอบ ผลกำรสอบ
ทำนพบว่ำกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในเป็นไปตำมวิธีกำรที่ก ำหนด ระบบกำรควบคุมภำยในมีควำมเพียงพอ
และสำมำรถบรรลุวัตถุประสงค์ของกำรควบคุมภำยใน  อย่ำงไรก็ตำมมีข้อสังเกตที่มีนัยส ำคัญ ดังนี้ 

ส ำนักปลัดเทศบำล พบจุดอ่อน            กิจกรรม 
  ๑. กำรจัดกำรองค์กร 
  ๒. กำรจัดกำรขยะมูลฝอย 
  ๓. กำรป้องกันและแก้ปัญหำยำเสพติด 
  ๔. กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
  ๕. กำรรณรงค์ป้องกันโรคพิษสุนัขบ้ำ 
  ๖. กำรป้องกันและควบคุมโรคไข้เลือดออก 
  ๗. กำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น 
  ๘. กำรรับหนังสือรำชกำร กำรจัดเก็บค ำสั่ง 
 กองคลัง พบจุดอ่อน           กิจกรรม 
  ๑. กำรตรวจฎีกำก่อนอนุมัติเบิกจ่ำย 
  ๒. กำรจัดท ำระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองท้องถิ่น (e-LAAS) 
  ๓. กำรจัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องที่ 
  ๔. กำรจัดเก็บภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  ๕. กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรปฏิบัติกำรระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ (e-GP) 
 กองช่ำง พบจุดอ่อน           กิจกรรม 
  ๑. กำรควบคุมงำนก่อสร้ำง 
  ๒. กำรจัดท ำบัญชี รับ – จ่ำย วัสดุของกอง 

กองกำรศึกษำ   พบจุดอ่อน           กิจกรรม 
  ๑. กำรตรวจฎีกำก่อนอนุมัติเบิกจ่ำย 
  ๒. กำรจัดท ำระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองท้องถิ่น (e-LAAS) 
   

  ซึ่งปรำกฏในแผนกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยในของเทศบำลต ำบลแพด ตำมแบบ ปอ.๓  แล้ว เห็นควร
ก ำหนดไว้ในแผนปฏิบัติงำนประจ ำปีของเทศบำลต ำบลแพด เพ่ือให้ด ำเนินกำรต่อไป 
       
             
                       (นำงสำวถำวรวดี   ศรีสุรำช) 
        รองปลัดเทศบำล  รักษำรำชกำรแทน 

          เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน 
               วันที่          เดือน  ตุลำคม   พ.ศ.๒๕๕๘ 
 
 



 
-๒- 

      
       

ควำมคิดเห็น/ค ำสั่ง ปลัดเทศบำล    ................................................................................... ................................ 
      

(ลงชื่อ)  
                                                                 (นำยเสกสรรค์     โกษำกุล) 
                                                                   ปลัดเทศบำลต ำบลแพด)   
 
ควำมคิดเห็น/ค ำสั่งนำยกเทศมนตรี  ...................................................................... .............................................. 
      

(ลงชื่อ)  
                                                                  (นำยไพฑูรย์     ศรีบัวลำ) 
                                                                  นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แบบ ปอ.๑ 
 

หนังสือรับรองกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 

เรียน    คณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน   

  เทศบำลต ำบลแพด อ ำเภอค ำตำกล้ำ จังหวัดสกลนคร ได้ประเมินผลกำรควบคุมภำยใน ส ำหรับปี
สิ้นสุดวันที่ ๓๐ กันยำยน ๒๕๕๘ ด้วยวิธีกำรที่เทศบำลต ำบลแพดก ำหนด โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือสร้ำงควำมมั่นใจ
อย่ำงสมเหตุสมผลว่ำ กำรด ำเนินงำนจะบรรลุวัตถุประสงค์ของกำรควบคุมภำยในด้ำนประสิทธิผลและประสิทธิภำพ
ของกำรด ำเนินงำนและกำรใช้ทรัพยำกร ซึ่งรวมถึงกำรดูแลรักษำทรัพย์สิน กำรป้องกันหรือลดควำมผิดพลำด ควำม
เสียหำย กำรรั่วไหล กำรสิ้นเปลือง หรือกำรทุจริต ด้ำนควำมเชื่อถือได้ของรำยงำนทำงกำรเงินและกำรด ำเนินงำน 
และด้ำนกำรปฏิบัติตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และนโยบำย ซึ่งรวมถึงระเบียบปฏิบัติของฝ่ำย
บริหำร 

  จำกผลกำรประเมินดังกล่ำวเห็นว่ำกำรควบคุมภำยในของเทศบำลต ำบลแพด ส ำหรับปีสิ้นสุดวั นที่ 
๓๐ กันยำยน  ๒๕๕๘ เป็นไปตำมระบบกำรควบคุมภำยในที่ก ำหนดไว้ มีควำมเพียงพอและบรรลุวัตถุประสงค์ของ
กำรควบคุมภำยในตำมที่กล่ำวในวรรคแรก 

  อนึ่งกำรควบคุมภำยในยังคงมีจุดอ่อน ดังนี้ 
 ส ำนักปลัดเทศบำล พบจุดอ่อน    กิจกรรม 
  ๑. กำรจัดกำรองค์กร 
  ๒. กำรจัดกำรขยะมูลฝอย 
  ๓. กำรป้องกันและแก้ปัญหำยำเสพติด 
  ๔. กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
  ๕. กำรรณรงค์ป้องกันโรคพิษสุนัขบ้ำ 
  ๖. กำรป้องกันและควบคุมโรคไข้เลือดออก 
  ๗. กำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น 
  ๘. กำรรับหนังสือรำชกำร กำรจัดเก็บค ำสั่ง 
 กองคลัง พบจุดอ่อน    กิจกรรม 
  ๑. กำรตรวจฎีกำก่อนอนุมัติเบิกจ่ำย 
  ๒. กำรจัดท ำระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองท้องถิ่น (e-LAAS) 
  ๓. กำรจัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องที ่
  ๔. กำรจัดเก็บภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  ๕. กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรปฏิบัติกำรระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ (e-GP) 
 
 
          / กองช่ำง... 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๒- 
 
 กองช่ำง พบจุดอ่อน    กิจกรรม 
  ๑. กำรควบคุมงำนก่อสร้ำง 
  ๒. กำรจัดท ำบัญชี รับ – จ่ำย วัสดุของกอง 

กองกำรศึกษำ   พบจุดอ่อน           กิจกรรม 
  ๑. กำรตรวจฎีกำก่อนอนุมัติเบิกจ่ำย 
  ๒. กำรจัดท ำระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองท้องถิ่น (e-LAAS) 
 
  ซึ่งเทศบำลต ำบลแพดจะด ำเนินกำรปรับปรุงกำรควบคุมโดยก ำหนดไว้ในแผนปฏิบัติงำนประจ ำปี
ต่อไป  
 
 
 
        ลำยมือชื่อ            

           (นำยไพฑูรย์  ศรีบัวลำ) 
                    ต ำแหน่ง     นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 
                                                          วันที่            เดือน  ตุลำคม  พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ ปอ.๑ 
 

หนังสือรับรองกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 

เรียน    ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดสกลนคร   

  เทศบำลต ำบลแพด อ ำเภอค ำตำกล้ำ จังหวัดสกลนคร ได้ประเมินผลกำรควบคุมภำยใน ส ำหรับปี
สิ้นสุดวันที่ ๓๐ กันยำยน  ๒๕๕๘ ด้วยวิธีกำรที่เทศบำลต ำบลแพดก ำหนด โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือสร้ำงควำมมั่นใจ
อย่ำงสมเหตุสมผลว่ำ กำรด ำเนินงำนจะบรรลุวัตถุประสงค์ชองกำรควบคุมภำยในด้ำนประสิทธิผลและประสิทธิภำพ
ของกำรด ำเนินงำนและกำรใช้ทรัพยำกร ซึ่งรวมถึงกำรดูแลรักษำทรัพย์สิน กำรป้องกันหรือลดควำมผิดพลำด ควำม
เสียหำย กำรรั่วไหล กำรสิ้นเปลือง หรือกำรทุจริต ด้ำนควำมเชื่อถือได้ของรำยงำนทำงกำรเงินและกำรด ำเนินงำน 
และด้ำนกำรปฏิบัติตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และนโยบำย ซึ่งรวมถึงระเบียบปฏิบัติของฝ่ำย
บริหำร 

  จำกผลกำรประเมินดังกล่ำวเห็นว่ำกำรควบคุมภำยในของเทศบำลต ำบลแพด ส ำหรับปีสิ้นสุดวันที่ 
๓๐ กันยำยน  ๒๕๕๘  เป็นไปตำมระบบกำรควบคุมภำยในที่ก ำหนดไว้ มีควำมเพียงพอและบรรลุวัตถุประสงค์ของ
กำรควบคุมภำยในตำมที่กล่ำวในวรรคแรก 

  อนึ่งกำรควบคุมภำยในยังคงมีจุดอ่อน ดังนี้ 
 ส ำนักปลัดเทศบำล พบจุดอ่อน    กิจกรรม 
  ๑. กำรจัดกำรองค์กร 
  ๒. กำรจัดกำรขยะมูลฝอย 
  ๓. กำรป้องกันและแก้ปัญหำยำเสพติด 
  ๔. กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
  ๕. กำรรณรงค์ป้องกันโรคพิษสุนัขบ้ำ 
  ๖. กำรป้องกันและควบคุมโรคไข้เลือดออก 
  ๗. กำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น 
  ๘. กำรรับหนังสือรำชกำร กำรจัดเก็บค ำสั่ง 
 กองคลัง พบจุดอ่อน    กิจกรรม 
  ๑. กำรตรวจฎีกำก่อนอนุมัติเบิกจ่ำย 
  ๒. กำรจัดท ำระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองท้องถิ่น (e-LAAS) 
  ๓. กำรจัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องที่ 
  ๔. กำรจัดเก็บภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  ๕. กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรปฏิบัติกำรระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ (e-GP) 
 

    / กองช่ำง... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๒- 
 
 กองช่ำง พบจุดอ่อน    กิจกรรม 
  ๑. กำรควบคุมงำนก่อสร้ำง 
  ๒. กำรจัดท ำบัญชี รับ – จ่ำย วัสดุของกอง 

กองกำรศึกษำ   พบจุดอ่อน           กิจกรรม 
  ๑. กำรตรวจฎีกำก่อนอนุมัติเบิกจ่ำย 
  ๒. กำรจัดท ำระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองท้องถิ่น (e-LAAS) 
 
  ซึ่งเทศบำลต ำบลแพดจะด ำเนินกำรปรับปรุงกำรควบคุมโดยก ำหนดไว้ในแผนปฏิบัติงำนประจ ำปี
ต่อไป        
 

            ลำยมือชื่อ            
           (นำยไพฑูรย์  ศรีบัวลำ) 

                    ต ำแหน่ง     นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 
                                                          วันที่          เดือน ตุลำคม  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ ปอ.๑ 
 

หนังสือรับรองกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 

เรียน  นำยอ ำเภอค ำตำกล้ำ   

  เทศบำลต ำบลแพด อ ำเภอค ำตำกล้ำ จังหวัดสกลนคร ได้ประเมินผลกำรควบคุมภำยใน ส ำหรับปี
สิ้นสุดวันที่ ๓๐ กันยำยน  ๒๕๕๘ ด้วยวิธีกำรที่เทศบำลต ำบลแพดก ำหนด โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือสร้ำงควำมมั่นใจ
อย่ำงสมเหตุสมผลว่ำ กำรด ำเนินงำนจะบรรลุวัตถุประสงค์ชองกำรควบคุมภำยในด้ำนประสิทธิผลและประสิทธิภำพ
ของกำรด ำเนินงำนและกำรใช้ทรัพยำกร ซึ่งรวมถึงกำรดูแลรักษำทรัพย์สิน กำรป้องกันหรือลดควำมผิดพลำด ควำม
เสียหำย กำรรั่วไหล กำรสิ้นเปลือง หรือกำรทุจริต ด้ำนควำมเชื่อถือได้ของรำยงำนทำงกำรเงินและกำรด ำเนินงำน 
และด้ำนกำรปฏิบัติตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และนโยบำย ซึ่งรวมถึงระเบียบปฏิบัติของฝ่ำย
บริหำร 

  จำกผลกำรประเมินดังกล่ำวเห็นว่ำกำรควบคุมภำยในของเทศบำลต ำบลแพด ส ำหรับปีสิ้นสุดวันที่ 
๓๐ กันยำยน  ๒๕๕๘ เป็นไปตำมระบบกำรควบคุมภำยในที่ก ำหนดไว้ มีควำมเพียงพอและบรรลุวัตถุประสงค์ของ
กำรควบคุมภำยในตำมที่กล่ำวในวรรคแรก 

  อนึ่งกำรควบคุมภำยในยังคงมีจุดอ่อน ดังนี้ 
 ส ำนักปลัดเทศบำล พบจุดอ่อน    กิจกรรม 
  ๑. กำรจัดกำรองค์กร 
  ๒. กำรจัดกำรขยะมูลฝอย 
  ๓. กำรป้องกันและแก้ปัญหำยำเสพติด 
  ๔. กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
  ๕. กำรรณรงค์ป้องกันโรคพิษสุนัขบ้ำ 
  ๖. กำรป้องกันและควบคุมโรคไข้เลือดออก 
  ๗. กำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น 
  ๘. กำรรับหนังสือรำชกำร กำรจัดเก็บค ำสั่ง 
 กองคลัง พบจุดอ่อน    กิจกรรม 
  ๑. กำรตรวจฎีกำก่อนอนุมัติเบิกจ่ำย 
  ๒. กำรจัดท ำระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองท้องถิ่น (e-LAAS) 
  ๓. กำรจัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องที่ 
  ๔. กำรจัดเก็บภำษีโรงเรือนและที่ดิน 
  ๕. กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรปฏิบัติกำรระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ (e-GP) 
 

    / กองช่ำง... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

-๒- 
 
 กองช่ำง พบจุดอ่อน    กิจกรรม 
  ๑. กำรควบคุมงำนก่อสร้ำง 
  ๒. กำรจัดท ำบัญชี รับ – จ่ำย วัสดุของกอง 

กองกำรศึกษำ   พบจุดอ่อน           กิจกรรม 
  ๑. กำรตรวจฎีกำก่อนอนุมัติเบิกจ่ำย 
  ๒. กำรจัดท ำระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองท้องถิ่น (e-LAAS) 
 
  ซึ่งเทศบำลต ำบลแพดจะด ำเนินกำรปรับปรุงกำรควบคุมโดยก ำหนดไว้ในแผนปฏิบัติงำนประจ ำปี
ต่อไป         
 

    ลำยมือชื่อ            
           (นำยไพฑูรย์  ศรีบัวลำ) 

                    ต ำแหน่ง     นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 
                                                          วันที่          เดือน ตุลำคม  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

 

แบบ ปอ.๒ 

เทศบาลต าบลแพด  อ าเภอค าตากล้า  จังหวัดสกลนคร 
สรุปผลการประเมินองค์ประกอบของมาตรฐานการควบคุมภายในระดับองค์กร 

ณ  วันที่  ๓๐ เดือน กันยายน พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
องค์ประกอบของการควบคุมภายใน ผลการประเมิน/ ข้อสรุป 

๑. สภาพแวดล้อมการควบคุม 
           ผู้บริหำรได้สร้ำงบรรยำกำศของกำรควบคุม
เพ่ือให้เกิดทัศนคติที่ดีต่อกำรควบคุมภำยใน โดยให้
ควำมส ำคัญกับควำมซื่อสัตย์ จริยธรรมและควำม
โปร่งใสในกำรด ำเนินงำน มีกำรบริหำรจัดกำรที่
สอดคล้องกับหลักธรรมำภิบำลมีกำรก ำหนดแนวทำงที่
ชัดเจนต่อกำรปฏิบัติที่ถูกต้องและที่ไม่ถูกต้องรวมทั้ง
ปฏิบัติตนเป็นแบบอย่ำง บุคลำกรเข้ำใจขอบเขตอ ำนำจ
หน้ำที่รวมทั้งมีควำมรู้ควำมสำมำรถและทักษะในกำร
ปฏิบัติงำนตำมที่ได้รับมอบหมำย 

๒. การประเมินความเสี่ยง 
            มีกำรก ำหนดวัตถุประสงค์และเป้ำหมำยของ
เทศบำลต ำบลแพดและวัตถุประสงค์ระดับกิจกรรมที่
ชัดเจน  สอดคล้องและเชื่อมโยงกันในกำรที่จะท ำงำน
ให้ส ำเร็จด้วยงบประมำณและทรัพยำกรที่ก ำหนดไว้
อย่ำงเหมำะสม ผู้บริหำรมีกำรระบุควำมเสี่ยงทั้งจำก
ปัจจัยภำยในและภำยนอกที่อำจมีผลกระทบต่อกำร
บรรลุผลส ำเร็จตำมวัตถุประสงค์ของเทศบำลต ำบลแพด
มีกำรวิเครำะห์ควำมเสี่ยงและจัดกำรควำมเสี่ยงที่
เหมำะสม นอกจำกนี้ ยังมีเครื่องมือที่สำมำรถบ่งชี้ถึง
กำรเปลี่ยนแปลงของควำมเสี่ยงจำกปัจจัยด้ำนต่ำง ๆ 
เช่น กำรเปลี่ยนแปลงของรำคำน้ ำมัน อัตรำดอกเบี้ย 
เป็นต้น  

๓. กิจกรรมการควบคุม 
     มีนโยบำยและวิธีปฏิบัติงำนที่ท ำให้มั่นใจว่ำ  เมื่อ
น ำไปปฏิบัติแล้วจะเกิดผลส ำเร็จตำมที่ฝ่ำยบริหำร
ก ำหนดไว้  กิจกรรมเพ่ือกำรควบคุมจะชี้ให้ผู้ปฏิบัติงำน
เห็นควำมเสี่ยงที่อำจเกิดขึ้นในกำรปฏิบัติงำนเพ่ือให้เกิด
ควำมระมัดระวังและสำมำรถปฏิบัติงำนให้ส ำเร็จตำม
วัตถุประสงค์ 
 

 
           สภำพแวดล้อมกำรควบคุมของเทศบำลต ำบล
แพดในภำพรวมเหมำะสมและมีส่วนท ำให้กำรควบคุม
ภำยในมีประสิทธิผล  
 
 
 
 
 
 
 
               เทศบำลต ำบลแพดมีกำรประเมินควำมเสี่ยง
โดยน ำระบบกำรบริหำรควำมเสี่ยงต่ำง ๆ จำกผลกำร
ประเมินอย่ำงเป็นระบบ รวมทั้งยังสำมำรถก ำหนดแนว
ทำงกำรป้องกันควำมเสี่ยงที่อำจเกิดขึ้นในอนำคตจำก
ปัจจัยต่ำง ๆ ที่เปลี่ยนแปลงไปจำกเครื่องมือที่น ำมำใช้   
อย่ำงไรก็ตำมในกำรระบุและประเมินควำมเสี่ยงยังพบ
ควำมเสี่ยง  ที่มีนัยส ำคัญ ต้องด ำเนินกำรแก้ไขให้ควำม
เสี่ยงหมดไป ตำมวิธีกำรที่ได้ก ำหนดไว้   
 
 
     
 
 
  
  ในภำพรวมมีกิจกรรมควบคุมที่เหมำะสม  เพียงพอและ
สอดคล้องกับกระบวนกำรบริหำรควำมเสี่ยงตำมสมควร
โดยกิจกรรมควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของกำรปฏิบัติงำน
ตำมปกติโดยผู้บริหำรและหัวหน้ำงำนก ำกับดูแลให้มีกำร
ปฏิบัติตำมอย่ำงเคร่งครัด อย่ำงไรก็ตำม กิจกรรมต่ำง ๆ ที่
ยังพบควำมเสี่ยง ยังต้องมีกำรปรับปรุงกิจกรรมควบคุม
เพ่ิมเติมซึ่งได้รำยงำนไว้แล้ว   
 
 



แบบ ปอ.๒  (ต่อ) 
องค์ประกอบการควบคุมภายใน ผลการประเมิน/ ข้อสรุป 

      
๔. ข้อมูลสารสนเทศและการสื่อสาร 

         มีระบบข้อมูลสำรสนเทศที่เกี่ยวเนื่องกับกำรปฏิบัติงำน  
เหมำะสมต่อควำมต้องกำรของผู้ใช้และมีกำรสื่อสำรไปยังฝ่ำย
บริหำรและผู้เกี่ยวข้องในรูปแบบที่ช่วยให้ผู้รับข้อมูลสำรสนเทศ
ปฏิบัติหน้ำที่ตำมควำมรับผิดชอบได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ
ประสิทธิผลและบรรลุวัตถุประสงค์ขององค์กร  
 

๕. การติดตามประเมินผล 
        องค์กรมีกำรติดตำมประเมินผลกำรควบคุมภำยในและ
ประเมินคุณภำพกำรปฏิบัติงำนโดยก ำหนดวิธีปฏิบัติงำนเพ่ือ
ติดตำมกำรปฏิบัติงำนตำมระบบกำรควบคุมภำยในอย่ำง
ต่อเนื่องและเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนกำรปฏิบัติงำนตำมปกติ
ของฝ่ ำยบริหำร  ผู้ควบคุมงำนและผู้ มี หน้ำที่ เกี่ยวข้อง 
นอกจำกนี้ มีกำรประเมินผลแบบรำยครั้ง เป็นครั้งครำว กรณี
พบจุดอ่อนหรือข้อบกพร่องมีกำรก ำหนดวิธีปฏิบัติเพ่ือให้ควำม
มั่นใจว่ำ ข้อตรวจพบจำกกำรตรวจสอบและกำรสอบทำนได้รับ
กำรพิจำรณำสนองตอบและมีกำรวินิจฉัยสั่งกำรให้ด ำเนินกำร
แก้ไขข้อบกพร่องทันท ี

 
        ข้อมูลสำรสนเทศและกำรสื่อสำรมีควำม
เหมำะสมกล่ำวคือ มีระบบสำรสนเทศที่สำมำรถ
ใช้งำนได้ครอบคลุม  ทั้งภำยในและภำยนอก
เทศบำล รวมทั้งจัดหำรูปแบบกำรสื่อสำรที่ชัดเจน
ทันเวลำและสะดวกต่อผู้ใช้ ยังพบข้อบกพร่อง คือ
ระบบโทรศัพท์ระบบอินเตอร์เนทยังใช้งำนไม่ได้ดี
เท่ำท่ีควร 
            
       ระบบกำรติ ดตำมประ เมิน ผลมี ควำม
เหมำะสมโดยผู้บริหำรมีกำรติดตำมกำรปฏิบัติตำม
ระบบกำรควบคุมภำยภำยในอย่ำงต่อเนื่อง และ
สิ้นปีมีกำรประเมินตนเองร่วมกันระหว่ำงผู้บริหำร
และพนักงำน รวมทั้งมีกำรประเมินอิสระโดย
ตรวจสอบภำยใน  ผลกำรประเมินมีกำรจัดท ำ
รำยงำนพร้อมข้อเสนอแนะเสนอผู้บริหำรระดับสูง  
เพ่ือสั่งกำรแก้ไขและก ำหนดไว้ในแผนปฎิบัติงำน
ประจ ำปีต่อไป  

 
 
 

สรุปผลการประเมินโดยรวม : - 

  เทศบำลต ำบลแพด   มีโครงสร้ำงกำรควบคุมภำยในครบทั้ง ๕ องค์ประกอบ มีประสิทธิผลและ 
เพียงพอ ที่จะท ำให้กำรปฏิบัติงำนประสบผลส ำเร็จตำมวัตถุประสงค์ อย่ำงไรก็ตำมมีบำงกิจกรรมที่ต้องปรับปรุง
กระบวนกำรควบคุมเพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนมีประสิทธิภำพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น  จึงได้ก ำหนดวิธีกำรและแผนกำร
ปรับปรุงกำรควบคุมภำยในที่เหมำะสมไว้แล้ว 

  
      ชื่อผู้รำยงำน           
                    (นำยไพฑูรย์  ศรีบัวลำ) 
          ต ำแหน่ง           นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 
                    วันที่          เดือน ตุลำคม  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
 
 
 

 



แบบ ปอ.๓  
             

เทศบาลต าบลแพด  อ าเภอค าตากล้า  จังหวัดสกลนคร  
รายงานแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน 

ณ วันที่  ๓๐  กันยายน   ๒๕๕๘ 
กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/
กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมนิ
และวัตถุประสงคข์องการควบคุม 

(๑) 

 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

 
(๒) 

 
งวด/เวลาท่ี 
พบจุดอ่อน 

(๓) 

 
การปรับปรุงการควบคุม 

 
(๔) 

 
ก าหนดเสร็จ 
ผู้รับผิดชอบ 

(๕) 

 
หมายเหตุ 

 
(๖) 

๑. กิจกรรม การจ่ายเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
 
วัตถุประสงค์ 
- เพื่อให้กำรจ่ำยเบี้ยยังชีพเป็นไป
ตำมระเบียบฯ   
- เพื่อแก้ไขปัญหำกำรจ่ำยเบีย้ยังชีพ
ให้กับผู้ไมม่ีสิทธิรบัเบี้ยฯ 
 
 
 
 
 
 
๒. กิจกรรม  การป้องกันและ
แก้ปัญหายาเสพติด 
วัตถุประสงค์ 
- เพื่อลดปัญหำยำเสพติดในชุมชน 
- สร้ำงควำมเข้มแข็งให้กับเยำวชน
ให้ห่ำงไกลยำเสพตดิ 
 
 
 
 

- กำรจ่ำยเบี้ยยังชีพให้ผู้มำรับแทน 
ผู้รับเบีย้ยังชีพบำงคนอำจจะไม่รับรู้ 
หรือไมไ่ด้ใหผู้้อื่นมำรบัแทน แต่ผู้มำ
รับแทนบำงรำยมเีอกสำร
ประกอบกำร รบัเงินครบถ้วน อำจ
เสี่ยงต่อกำรถูกร้องเรียนได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
- ปัญหำยำเสพติดในปัจจบุันมีกำร
เผยแพรร่ะบำด หำซื้อได้ง่ำย 
- สภำวะเศรษฐกิจตกต่ ำผู้ปกครองไม่
มีเวลำดูแลลูกหลำน เด็กมีควำมคกึ
คะนองมีพฤติกรรมเลียนแบบสื่อตำ่ง 
ๆ  
 
 
 
 

งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน  
๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน  
๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 

๑. ปรับปรุงโดยใหผู้้รับเบี้ยที่ไม่สำมำรถ
มำรับเองได้ ท ำหนังสือมอบอ ำนำจเป็น
ลำยลักษณ์อักษร ให้ผู้อื่นมำรับแทน 
แล้ว แนบส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนผู้รับเบี้ยยังชีพ และ ส ำเนำ
บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับแทน 
๒. ถ้ำมีกำรเปลีย่นแปลงผูร้ับเงินแทน 
ให้ท ำหนังสือมอบอ ำนำจพร้อมแนบ
เอกสำรใหม่ทุกครั้งท่ีเปลีย่นแปลง 
๓. ให้นักพัฒนำชุมชน ประสำนกบั
ผู้ใหญ่บ้ำน ประชำสัมพันธ์แนวทำงกำร
ปฏิบัติให้ผูร้ับเบีย้ยังชีพทรำบ 
 
 
๑. กำรจัดท ำโครงกำรต้ำนยำเสพติด และ
โครงกำรต่ำง ๆ ซ่ึงเกี่ยวกับเด็กและ
เยำวชนจะต้องจัดให้มีอย่ำงต่อเน่ือง 
๒. ต้องได้รับควำมร่วมมือจำกทุกภำคส่วน 
๓. ต้องมีแหล่งงบประมำณท่ีเพียงพอ 
อำจจะเป็นกำรของบประมำณจำก
ส่วนกลำง เนื่องจำกงบประมำณของ
เทศบำลต ำบลแพด มีจ ำนวนจ ำกัด 
๔. งบประมำณเป็นสิ่งส ำคัญ จะต้องมีกำร
ตั้งงบประมำณให้เพียงพอต่อกำรใช้งำน 

กันยำยน  ๒๕๖๐ 
คณะผู้บริหำร 
ปลัดเทศบำล 
หัวหน้ำส่วน
รำชกำร 
นักพัฒนำชุมชน 
 
 

 
 
 
 

 
 
กันยำยน ๒๕๖๐ 
คณะผู้บริหำร  
สมำชิกสภำ  
ปลัดเทศบำล 
หัวหน้ำส่วนงำน
รำชกำร พนักงำนท่ี
มีส่วนเกี่ยวข้อง 
 
 
 

ควรจะมีประชำสัมพันธ์ตำมหอกระจำย
ข่ำวของแต่ละหมู่บ้ำน ก่อนกำรจ่ำยเบี้ย
ยังชีพในแต่ละครั้ง และน ำหนังสือมอบ
อ ำนำจไว้ท่ีที่ท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำนของแต่
ละหมู่บำ้น เพื่อควำมสะดวกของผูร้ับ
เบี้ยยังชีพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
ในปีงบประมำณ ๒๕๕๘ เทศบำลต ำบล
แพดร่วมกับอ ำเภอค ำตำกล้ำ มีกำร
ตรวจกลุม่เสี่ยง พบเยำวชนผู้ที่เสพยำ
เสพติดจ ำนวนหนึ่ง และเทศบำลต ำบล
แพดให้จัดท ำโครงกำรฟื้นฟู และบ ำบัด
ผู้ที่ติดยำเสพติด และโครงกำรอบรม
อำชีพให้กับผู้ติดยำเสพตดิ ซึ่งไดร้บั
งบประมำณจำกส่วนกลำง 
 
 



กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/
กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมนิ
และวัตถุประสงคข์องการควบคุม 

(๑) 

 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

 
(๒) 

 
งวด/เวลาท่ี 
พบจุดอ่อน 

(๓) 

 
การปรับปรุงการควบคุม 

 
(๔) 

 
ก าหนดเสร็จ 
ผู้รับผิดชอบ 

(๕) 

 
หมายเหตุ 

 
(๖) 

๓.  กิจกรรม การป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย เช่น ภัยแล้ง  
อัคคีภัย  
วัตถุประสงค์ 
- เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดสำธำรณภัย
ขึ้น หรือเมื่อเกิดแล้วสำมำรถ
ช่วยเหลือประชำชนได้อย่ำงรวดเรว็ 
 
 
 
 
 
๔. กิจกรรม การรณรงค์ป้องกัน
โรคพิษสุนัขบ้า 
วัตถุประสงค์ 
- เพื่อเป็นกำรควบคุมโรคพิษสุนัขบ้ำ
ไม่ให้ระบำด และป้องกันโรคติดตอ่
จำกสัตวส์ู่คน 
 
 
 
๕. กิจกรรม การป้องกันและ
ควบคุมโรคตาแดง 
วัตถุประสงค์ 
-  เพื่อให้กำรระบำดของโรคตำแดง 
ลดน้อยลงจนถึงไม่มผีู้ป่วยเป็นโรค
ตำแดง ในเขตพื้นท่ีต ำบลแพด 
 
 
 

 
 
 
สำธำรณภัย เช่น ภัยแล้ง  
อัคคภีัย ซึ่งเรำไม่อำจคำดคดิหรือ
ล่วงรู้มำก่อนว่ำจะเกิดขึ้น  ดังนั้น  
เทศบำลต ำบลแพด จะท ำได้ในส่วน
ของกำรเตรียมพร้อมให้ควำม
ช่วยเหลือเมื่อเกิดภยั  หรือรณรงคใ์ห้
ประชำชนร่วมมือกันป้องกันภัย 
 
 
- ควำมต้องกำรวัคซีนมีมำกแต่ด้วย
งบประมำณที่มีจ ำกดั จึงท ำให้กำรฉีด
วัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้ำไม่คลอบ
คลุมทุกพ้ืนท่ีในเขตเทศบำลต ำบล
แพด 
- ขำดบุคลำกรที่มคีวำมรู้ 
ควำมสำมำรถในกำรฉดีวัคซีนป้องกัน
โรคพิษสุนัขบ้ำ 
 
 
 
- ยังพบว่ำมีผู้ป่วย เป็นโรคตำแดง อยู่
ทุกพื้นที่ กลุ่มเสี่ยงส่วนมำกจะเป็น
เด็กเล็กท่ีอยู่ในศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 
ท ำให้เสี่ยงต่อกำรติดเชื้อได้ง่ำย  
 
 
 

 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน  
๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน  
๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน  
๒๕๕๘ 
 
 

 
 
 
 
๑. กำรจดัฝึกอบรมจะต้องท ำอย่ำง
ต่อเนื่อง หรือมีกำรถ่ำยทอดควำมรู้และ
วิธีใหม่ ๆ จำกผู้รู้ มีกำรตื่นตัวหำควำมรู้ 
หำของมูลอยู่ตลอดเวลำ 
๒. จัดท ำค ำสั่งมอบหมำยงำนที่ชัดเจน 
ในกำรให้กำรช่วยเหลือประชำชน 
๓.เพิ่มงบประมำณในกำรจดัซื้อวัสดุ
เชื้อเพลิงและหล่อลื่นใหเ้พียงพอ 
 
๑.  ประสำนข้อมูลจำกหน่วยงำนใน
พื้นที่ ที่เกี่ยวข้องในกำรส่งต่อข้อมูลที่
ชัดเจน ครบถ้วน ถูกต้อง และทันเวลำ 
๒.  ส ำรวจจ ำนวนสุนัขและแมวในพื้นที่
ให้ครบถ้วนจะได้ทรำบจ ำนวนของ
วัคซีนท่ีต้องกำร 
๓. เพิ่มงบประมำณในกำรจดัซื้อวคัซีน
ให้เพียงพอต่อควำมต้องกำร 
๔. เพิ่มบุคลำกร ในกำรจัดเก็บข้อมูล 
และฉีดวัคซีน 
๑. ควรจดัให้มีกำรรณรงค์ป้องกัน
โรคตดิต่ออย่ำงต่อเนื่อง 
๒. จัดให้มีกำรอบรมให้ควำมรู้ กำร
ป้องกันและรักษำโรคตำแดง 
๓. จัดหำงบประมำณในกำรจัดซื้อ
เวชภัณฑ์ยำ เช่น ยำหยอดตำ , ยำล้ำง
ตำ ฯลฯ 

กันยำยน  ๒๕๖๐ 
หัวหน้ำส ำนักปลัด 
เจ้ำหน้ำท่ีป้องกัน
และบรรเทำสำ
ธำรณภัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
กันยำยน ๒๕๖๐ 
หัวหน้ำส ำนักปลัด 
นักวิชำกำร
สำธำรณสุข 
เจ้ำหน้ำท่ีที่
เกี่ยวข้อง 
ผู้น ำชุมชน อสม. 
 
 
 
กันยำยน ๒๕๖๐ 
หัวหน้ำส ำนักปลัด 
นักวิชำกำร
สำธำรณสุข 
เจ้ำหน้ำท่ีที่
เกี่ยวข้อง 
ผู้น ำชุมชน อสม. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/
กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมนิ
และวัตถุประสงคข์องการควบคุม 

(๑) 

 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

 
(๒) 

 
งวด/เวลาท่ี 
พบจุดอ่อน 

(๓) 

 
การปรับปรุงการควบคุม 

 
(๔) 

 
ก าหนดเสร็จ 
ผู้รับผิดชอบ 

(๕) 

 
หมายเหตุ 

 
(๖) 

 
๖. กิจกรรม การจัดท าประชาคม
และจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
วัตถุประสงค์ 
- เพื่อให้แผนพัฒนำท้องถิ่น เป็น
แผนที่มำจำกประชำชน เป็นควำม
ต้องกำรของประชำชนส่วนรวมโดย
แท้จริง 
 
 
 
 
 
 
 
๗. กิจกรรมการปรับปรุงภูมิทัศน์
ภายในส านักงานเทศบาลต าบล
แพด 
วัตถุประสงค์ 
เพื่อให้เทศบำลต ำบลแพด มองดู
สวยงำมสะอำดตำ ประทับใจแกผู่้
มำรับบริกำร และผู้ทีผ่่ำนไปมำ   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
- ประชำชนท่ีเข้ำร่วมประชำคมกำร
จัดท ำแผนมีน้อย 
- กำรประสำนงำนไม่ทั่วถึง กำรเกบ็
รวบรวมข้อมลูไม่ละเอียดครบถ้วน 
- ควำมต้องกำรของประชำชนมีมำก
แต่งบประมำณมจี ำกัด 
 
 
 
 
 
 
- พื้นที่บริเวณทำงขึ้นบันได มสีิ่งของ
วำงไม่เป็นระเบียบเรียบร้อย 
-ตู้ใส่หนังสือเป็นสนิมดไูมส่วยงำม 
-ห้องถ่ำยเอกสำร มีชุด พนักงำน
ดับเพลิง และรองเท้ำพนักงำน
ดับเพลิง วำงไมเ่ป็นระเบียบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
๑. รณรงค์ประชำสัมพันธ์ให้ประชำชน
เห็นถึงประโยชน์ที่จะไดร้ับจำกกำร
จัดท ำแผน 
๒.  เพิ่มบุคลำกรช่วยงำนจัดเก็บขอ้มูล 
๓. ส ำรวจควำมคดิเห็นของประชำชน
ควำมต้องกำรพัฒนำท้องถิ่นของ
ประชำชน 
๔. เพิ่มสิ่งจูงใจในกำรเข้ำร่วมประชุม
ประชำคม เช่น มีอำหำร อำหำรวำ่ง
และเครื่องดื่ม 
 
 
๑.จัดหำสถำนท่ีจดัเก็บสิ่งของไว้ให้เป็น
ระเบียบ 
๒.ตู้ที่เป็นสนิมควรจะจดัหำใหม่ เพื่อ
ควำมเป็นระเบียบและดูสวยงำม 
๓.ควรมีห้องส ำหรับเก็บชุดดับเพลงิเป็น
สัดส่วน เพื่อควำมสะดวกในกำรใช้งำน  
๔.ก ำชับพนักงำนท ำควำมสะอำดให้
ดูแลท ำควำมสะอำดให้มำกกว่ำน้ี 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
หัวหน้ำส ำนักปลัด 
เจ้ำหน้ำท่ีวิเครำะห์
นโยบำยและแผน 
เจ้ำหน้ำท่ีที่
เกี่ยวข้อง 
ผู้น ำชุมชน  
 
 
 
 
 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
คณะผู้บริหำร  
สมำชิกสภำ  
ปลัดเทศบำล 
หัวหน้ำส่วนงำน
รำชกำร พนักงำนท่ี
มีส่วนเกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/
กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมนิ
และวัตถุประสงคข์องการควบคุม 

(๑) 

 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

 
(๒) 

 
งวด/เวลาท่ี 
พบจุดอ่อน 

(๓) 

 
การปรับปรุงการควบคุม 

 
(๔) 

 
ก าหนดเสร็จ 
ผู้รับผิดชอบ 

(๕) 

 
หมายเหตุ 

 
(๖) 

 
             กองคลัง                
๑. กิจกรรม การตรวจฎีกาก่อน
อนุมัติเบิกจ่าย 
วัตถุประสงค์ 
- เพื่อให้เอกสำรประกอบฎีกำมี
ควำมครบถ้วน ถูกต้อง สมบรูณ ์
- เพื่อให้เอกสำรต่ำง ๆ  ตัวเลข 
ถูกต้อง สมบูรณ ์
- เพื่อให้กำรเบิกจ่ำยเงินเป็นไปด้วย
ควำมรวดเร็ว เป็นไปตำมระเบียบฯ 
 
 
 
๒. กิจกรรม  การบันทึกบัญช ี
วัตถุประสงค์ 
- เพื่อให้กำรบันทึกบัญชีถูกต้อง 
- เพื่อให้กำรจัดท ำงบกำรเงิน 
ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
๑. กำรลงนำมในฎีกำไม่ครบถ้วน 
๒. เอกสำรไม่สมบูรณ์ ไม่ครบถ้วน 
ตัวเลขผิด ตัวอักษรผิด  
๓. เอกสำรที่เป็นกำรถำ่ยส ำเนำไมม่ี
กำรรับรองส ำเนำจำกเจ้ำของหรือ
ผู้เกี่ยวข้อง 
๔ กำรเบิกจำ่ยเงินลำ่ช้ำ กว่ำท่ี
ระเบียบก ำหนด  
๕. ในบำงครั้งเอกสำรประกอบฎีกำ
ไม่ครบถ้วนแต่กองเจ้ำของเงิน
งบประมำณวำงเบิกมำก่อน 
 
 
 
๑. กำรบันทึกบัญชีเงินสดจ่ำยผิด
ประเภทรำยจำ่ย 
๒. บัญชีเงินสดรับสลับประเภท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
- ซักซ้อมควำมเข้ำใจกับเจำ้หน้ำท่ีที่
เกี่ยวข้องที่ท ำหน้ำท่ีเป็นผู้จัดท ำฎกีำ 
จะต้องใช้ควำมละเอียดรอบคอบ ใน
กำรจัดท ำฎีกำให้ครบถ้วนถูกต้อง ใน
กำรประชุมประจ ำเดือน 
- งำนกำรเงินจัดท ำเอกสำรขั้นตอนกำร
จัดท ำฎีกำและเอกสำรประกอบฎกีำ 
เพื่อให้ผู้เกี่ยวข้องใช้เป็นคู่มือในกำร
ปฏิบัติงำน 
 
 
 
 
 
- ผู้อ ำนวยกำรกองคลังก ำชับเจ้ำหน้ำท่ี
ให้ใช้ควำมละเอียดรอบคอบในกำร
ปฏิบัติงำน 
- ผู้อ ำนวยกำรกองคลังสอบทำนกำร
บันทึกบัญชี 
- มอบหมำยงำนหรือแบ่งงำนให้ชัดเจน 
- ทุกสิ้นเดือนตรวจเปรียบเทียบกำร
บันทึกบัญชีกับระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ 
( e-LAAS ) 
 
- ก ำหนดผู้รับผิดชอบให้ชัดเจน  
 
- ผู้อ ำนวยกำรกองคลังก ำชับให้
เจ้ำหน้ำท่ีผูร้ับผดิชอบลงรำยละเอียดใน

 
 
๓๐ กันยำยน 
๒๕๕๘ 
- ผู้อ ำนวยกำรกอง
คลัง 
- นักวิชำกำรเงิน
และบัญช ี
- เจ้ำหน้ำท่ีที่
เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
- ผู้อ ำนวยกำรกอง
คลัง 
- นักวิชำกำรพัสด ุ
- เจ้ำหน้ำท่ีพัสด ุ
- ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่
พัสด ุ
 
 
 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
- ผู้อ ำนวยกำรกอง
คลัง 
- นักวิชำกำรพัสด ุ

 
 
 
 
 



กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/
กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมนิ
และวัตถุประสงคข์องการควบคุม 

(๑) 

 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

 
(๒) 

 
งวด/เวลาท่ี 
พบจุดอ่อน 

(๓) 

 
การปรับปรุงการควบคุม 

 
(๔) 

 
ก าหนดเสร็จ 
ผู้รับผิดชอบ 

(๕) 

 
หมายเหตุ 

 
(๖) 

๓. กิจกรรม การคืนเงินประกัน
สัญญา 
วัตถุประสงค์ 
- เพื่อให้กำรคืนหลักประกันสญัญำ
เป็นไปตำมระเบียบฯและไมม่ีเงิน
ประกันสญัญำค้ำงจ่ำยในบัญชี 
-เพื่อให้กำรด ำเนินกำรก่อนกำรคืน
หลักประกันสัญญำด ำเนินกำร
เป็นไปตำมหนังสือสั่งกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๔. กิจกรรม การใช้รถยนต์
ส่วนกลาง 
 
วัตถุประสงค์ 
- เพื่อให้กำรปฏิบัติตำมระเบียบ
กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรใช้รถ
และรักษำรถยนต์ขององกรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ กำรใช้
รถยนต์ส่วนกลำง 
 

 
 
๑. กำรคืนหลักประกันสญัญำให้กับ
ผู้รับจ้ำงท่ีพ้นข้อผูกพันแล้วล่ำช้ำ  
๒. ทะเบียนเงินรับฝำกประกันสัญญำ
บันทึกข้อมูลไมล่ะเอียด เช่น ไมม่ี
วันท่ีครบก ำหนดจ่ำยคืน 
๓. กำรตรวจสอบสภำพก่อนคืน
หลักประกันโครงกำรบำงครั้งตรวจ
ก่อนกำรคืนหลักประกันมำกเกินไป  
บำงครั้งตรวจหลังจำกกำรรับประกัน
สิ้นสุดแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๑. แบบขออนุญำตใช้รถสูญหำย 
๒. แบบบันทึกกำรใช้รถบันทึกไม่
ครบถ้วน 
๓. รำยละเอียดกำรซ่อมบ ำรุงไม่
ครบถ้วน 
 
 
 

 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 
 
 

ทะเบียนคุมเงินประกันสัญญำให้
ละเอียดครบถ้วน 
- จัดท ำปฏิทินกำรคืนหลักประกัน
สัญญำ โดยก ำหนดไว้ว่ำสัญญำเลขท่ีใด 
ครบก ำหนดกำรคืนวันใด และจะเริ่มต้น
ตรวจสภำพได้วันใด  โดยยึดหลักปฏิบัติ
ตำม หนังสือกระทรวงมหำดไทย ที่  
มท ๐๔๐๗/ว๗๖๐  ลงวันท่ี ๗  
พฤษภำคม  ๒๕๔๓ เรื่องปฏิบตัิ
เพิ่มเตมิเกี่ยวกับกำรตรวจสอบควำม
ช ำรุดบกพร่องก่อนกำรคืนหลักประกัน
สัญญำ   
 
 
 
 
- ประชุมซักซ้อมควำมเข้ำใจวิธีกำร
ปฏิบัติเกี่ยวกับรถส่วนกลำงกับ
เจ้ำหน้ำท่ีผูเ้กี่ยวข้อง 
- ผู้อ ำนวยกำรกองคลังก ำชับพนักงำน
ขับให้บันทึกกำรใช้รถให้ครบถ้วน 
- ผู้อ ำนวยกำรกองคลังก ำชับงำนพัสดุ
เมื่อมีกำรซ่อมบ ำรุงรถใหม้ีกำรบันทึก
ข้อมูลในแบบ ๖ ทุกครั้ง 
 
 
- ผู้อ ำนวยกำรกองคลังก ำชับให้
เจ้ำหน้ำท่ีผูร้ับผดิชอบใช้ควำม
ระมัดระวังให้มีควำมละเอียดรอบคอบ 
- ตรวจทำนวิธีกำรค ำนวณภำษ ี

- เจ้ำหน้ำท่ีพัสด ุ
- ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่
พัสด ุ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
- ผู้อ ำนวยกำรกอง
คลัง 
- นักวิชำกำรพัสด ุ
- เจ้ำหน้ำท่ีพัสด ุ
- ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่
พัสด ุ
- ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 
 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
- ผู้อ ำนวยกำรกอง
คลัง 
- นักวิชำกำร



กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/
กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมนิ
และวัตถุประสงคข์องการควบคุม 

(๑) 

 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

 
(๒) 

 
งวด/เวลาท่ี 
พบจุดอ่อน 

(๓) 

 
การปรับปรุงการควบคุม 

 
(๔) 

 
ก าหนดเสร็จ 
ผู้รับผิดชอบ 

(๕) 

 
หมายเหตุ 

 
(๖) 

๕. กิจกรรม  การจัดเก็บภาษี 
บ ารุงท้องท่ี 
วัตถุประสงค์ 
- เพื่อให้กำรค ำนวณภำษีและกำร
จัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องที่ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
             กองช่าง 
๑. กิจกรรม การควบคุมงาน
ก่อสร้าง  
วัตถุประสงค์ 
- เพื่อให้กำรควบคุมงำนก่อสร้ำง
เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย เป็นไป
ตำมสญัญำ และแบบรูปละเอียดที่
ก ำหนดไว ้
- มีกำรควบคุมงำนโครงกำรก่อสรำ้ง
ทุกโครงกำรอย่ำงใกล้ชิด 

 
 
๑. เจ้ำหน้ำท่ีผู้ปฏิบตัิงำนค ำนวณค่ำ
ภำษีผิดพลำดไม่ถูกต้อง บำงครั้งคดิ
ขำดจำกที่ต้องจ่ำยจริง บำงครั้งคิด
เกินจำกท่ีจะต้องจ่ำยจริง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๑. งำนกระจุกตัวอยู่ท่ีใครคนใดคน
หนึ่ง ไม่มีกำรแบ่งงำนท่ีชัดเจน 
๒. กำรควบคมุงำนโครงกำรก่อสรำ้ง
ไม่ครบถ้วน ไมล่ะเอียด 
 
 
 
 

 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 

- ตรวจสอบเครื่องมือท่ีใช้ในกำร
ค ำนวณภำษีใหร้ะบบใช้งำนได้ปกติ 
หำกใช้งำนในระบบคอมพิวเตอรม์กีำร
ใช้สูตรถูกต้องหรือไม ่
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๑.  มอบหมำยงำนหรือแบ่งงำนกำร
ควบคุมงำนก่อสร้ำงแตล่ะโครงกำรให้
ชัดเจน 
๒. ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำงประชุมซกัซ้อม
ท ำควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรควบคมุงำน
ก่อสร้ำงให้มีแนวทำงปฏิบัติทีต่รงกัน 
๓. จัดส่งพนักงำนเข้ำรับกำรฝึกอบรม
เพื่อเพ่ิมพูนควำมรู้หรือเพิ่มทักษะใน
กำรปฏิบัติงำนหรือผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง
ถ่ำยทอดควำมรู้แนะน ำวิธีกำร
ปฏิบัติงำนให้ผู้ช่วยในกำรประชุม
ภำยในของกองช่ำง  
 
 

จัดเก็บรำยได ้
- เจ้ำพนักงำน
จัดเก็บรำยได ้
- ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่
จัดเก็บรำยได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
- ผู้อ ำนวยกำรกอง
ช่ำง  
-  ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่
ธุรกำร 
- ผู้ช่วยช่ำงโยธำ 
- ผู้ช่วยช่ำงเขียน
แบบ 
 
 
 
 
 
 



กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/
กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมนิ
และวัตถุประสงคข์องการควบคุม 

(๑) 

 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

 
(๒) 

 
งวด/เวลาท่ี 
พบจุดอ่อน 

(๓) 

 
การปรับปรุงการควบคุม 

 
(๔) 

 
ก าหนดเสร็จ 
ผู้รับผิดชอบ 

(๕) 

 
หมายเหตุ 

 
(๖) 

 
 
 
 
 
๒. กิจกรรม สถานที่จัดเก็บวัสดุ
อุปกรณ์ 
วัตถุประสงค์  
- เพื่อให้กองช่ำงมีสถำนท่ีเพื่อใช้ใน
กำรเก็บพัสดุที่เป็นสถำนท่ีมั่นคง 
ปลอดภัยไมเ่สี่ยงต่อกำรสญูหำย 
เป็นระเบียบเรียบร้อย สวยงำม  
 
 
 
 
 
 
 
 
๓. งานออกแบบ เขียนแบบ 
วัตถุประสงค์ 
๑. เพื่อให้กำรด ำเนินกำรของกอง
ช่ำงมี 
ประสิทธิภำพ มีมำตรฐำน 
๒. เพื่อให้กำรออกแบบ และเขียน
แบบด้ำนคมนำคม โครงสร้ำง 
พื้นฐำน และแหล่งน้ ำเป็นไปอย่ำงมี
ประสิทธิภำพในกำรพัฒนำท้องถิ่น 
 

 
 
 
 
 
 
 
- ง่ำยต่อกำรสูญหำย 
- ไม่งำมตำ วิสยัทัศน์ของสถำนท่ี
ท ำงำนไม่น่ำมอง 
- ไม่สำมำรถตรวจเช็คหรือควบคุม
กำรใช้ได้  
- ไม่มีเจ้ำหน้ำท่ีผูร้ับผดิชอบโดยตรง 
- ไม่มีกำรจัดทะเบยีนหรือท ำบญัชี
วัสดุหรืออุปกรณ ์
 
 
 
 
 
 
เทศบำลต ำบลแพดไมม่ีบุคลำกรทีม่ี
ควำมรู้ด้ำนกำรออกแบบ หรือเขยีน
แบบ จึงท ำให้โครงกำรก่อสร้ำงบำง
อย่ำงเช่น กำรออกแบบอำคำร
ส ำนักงำน ที่จะต้องใช้ผู้ที่มีควำม
เชยีวชำญเฉพำะดำ้นจะต้องขอควำม
ร่วมมือจำกหน่วยงำนอ่ืนหรือกำร
ปฏิบัติงำน กำรส ำรวจเพื่อจัดท ำ

 
 
 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 

 
๑. จัดหำสถำนท่ีจัดเก็บวัสดุอุปกรณ์ที่มี
ควำมมั่นคง แข็งแรง น ำวัสดุเข้ำไปเก็บ
โดยแยกตำมประเภทวัสด ุ
๒. ลงทะเบยีนวัสดุ อุปกรณไ์ว้เพื่อให้
ง่ำยต่อกำรตรวจเช็ค 
๓. เมื่อมีกำรน ำออกมำใช้งำนขอ
อนุญำตผู้บังคับบญัชำ หรือจัดท ำใบเบิก 
ทุกครั้ง 
๔. มอบหมำยให้มีผูร้ับผิดชอบโดยตรง
ในกำรจัดเก็บ บ ำรุงรักษำวัสดุแตล่ะ
ประเภท 
 
 
 
๑. ด ำเนินกำรให้มผีู้ปฏิบตัิงำน 
ต ำแหน่งวิศวกร/นำยช่ำงโยธำ/ ช่ำง
โยธำ  เพื่อให้มีผู้ปฏิบัติงำนท่ีเพียงพอ
กับปริมำณงำนพ้ืนท่ีควำมรับผิดชอบ
ของเทศบำลต ำบลแพด 
๒. ส่งเสริมให้บคุลำกรภำยในกองช่ำง
ให้ได้รับกำรฝึกอบรมเพื่อเพ่ิมพูนควำมรู้
ทักษะในกำรปฏิบัติงำนโดยเฉพำะกำร
ออกแบบ เขียนแบบ กำรส ำรวจ 
๓. ประชำสัมพันธ์รับโอนต ำแหน่งช่ำง
โยธำท่ีเทศบำลต ำบลแพดมีกรอบ
อัตรำก ำลังแต่ยังไมม่ีตัวผู้ปฏิบัติงำน 
ในเวปไซค์ของเทศบำลหรือช่องทำงอื่น 
 

 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
- ผู้อ ำนวยกำรกอง
ช่ำง 
- ผู้ที่มีหน้ำท่ี
เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กองช่ำง 
- ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/
กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมนิ
และวัตถุประสงคข์องการควบคุม 

(๑) 

 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

 
(๒) 

 
งวด/เวลาท่ี 
พบจุดอ่อน 

(๓) 

 
การปรับปรุงการควบคุม 

 
(๔) 

 
ก าหนดเสร็จ 
ผู้รับผิดชอบ 

(๕) 

 
หมายเหตุ 

 
(๖) 

 
 
 
 
๔. กิจกรรม งำนระบบประปำ 
วัตถุประสงค์  
๑. เพื่อให้กำรปฏบิัติงำนในระบบ
ประปำมผีู้รับผิดชอบท่ีชัดเจน 
๒. เพื่อให้มีวัสดุอุปกรณ์ในกำร
ด ำเนินกำรเรื่องระบบประปำที่
เพียงพอ 
๓. เพื่อให้กิจกำรประปำมีรำยได้
เพียงพอกับค่ำใช้จ่ำย 
 
 
 
 
 
 
 
           กองกำรศึกษำ 
 
๑. กิจกรรม เงินอุดหนุนอำหำร
กลำงวันส ำหรับโรงเรียน  
วัตถุประสงค์ 
- เพื่อให้กำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับเงิน
อุดหนุนถูกต้องตำมระเบียบและ
หนังสือสั่งกำร  
- เพื่อให้มีเอกสำรประกอบไวร้อรบั
กำรตรวจสอบจำกผู้มีอ ำนำจ

โครงกำรโครงสร้ำงพื้นฐำนไมม่ี
มำตรฐำนหรือไม่ครบถ้วนหรือไม่
ครอบคลมุ  
 
 
 
๑. ไมม่ีผูร้ับผดิชอบในเรื่องประปำใน
แต่ละส่วนงำนท่ีชัดเจน 
๒. งบประมำณในกำรบริหำรระบบ
ประปำในเทศบญัญัติงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี พ.ศ. ๒๕๕๘ ไมไ่ด้
ตั้งไว้ ดังน้ันหำกมีกำรซ่อมบ ำรุงหรือ
ซื้อวัสดุจะต้องมำใช้เงินงบประมำณ
ของกองช่ำงซึ่งได้ประมำณกำรไวโ้ดย
ไม่ได้รวมในเรื่องของประปำดังนั้น
งบประมำณของกองช่ำงอำจจะมีไม่
เพียงพอในกำรบริหำร 
๓. ขำดกำรประสำนงำนกับงำนส่วน
ต่ำง ๆ ที่เกีย่วข้องกับงำนประปำ 
เช่น กำรเก็บเงิน, ผู้ใช้น้ ำประปำ 
 
 
 
ไม่มรีำยงำนผลกำรด ำเนินงำน  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 
 
 
 

๑. แต่งตั้งหรือมอบหมำยงำนดำ้น
ประปำในแตล่ะส่วนให้ชัดเจน เชน่ ผู้มี
หน้ำท่ีส ำรวจ ติดตั้ง ซ่อมแซมระบบ
ประปำ  ผู้จดัเก็บค่ำน้ ำประปำ ผู้จดัเก็บ
ควบคุมวัสดุทีเ่กี่ยวข้องกับงำนประปำ 
เป็นต้น 
๒. ควบคุมกำรใช้งบประมำณ 
 เพื่อให้กำรใช้น้ ำถูกต้องตำมที่ใช้งำน
จริงเพรำะจะให้ใช้ด้วยควำมประหยัด
โดยเพื่อให้งบประมำณที่ตั้งไว้ ใช้จ่ำย
เพียงพอตลอดปีงบประมำณ 
๓. ออกส ำรวจท่อน้ ำประปำ มเิตอร์น้ ำ 
ให้ได้มำตรฐำน เพื่อป้องกันกำรลัก
ลักลอบใช้น้ ำ ส่งผลในเรื่องรำยไดแ้ละ
ค่ำใช้จ่ำย 
 
 
๑. ให้มีหนังสือแจ้งโรงเรียนผู้ขอรบัเงิน
อุดหนุนทรำบเงื่อนไข ต่ำง ๆ ที่จะต้อง
ปฏิบัติ ให้เป็นไปตำมหนังสือสั่งกำร 
๒. ประสำนงำนให้โรงเรียนจดัท ำ
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน ภำยใน ๓๐ 
วัน นับจำกโครงกำรเสรจ็สิ้น  
 
 
 
 
 
๑. เพิ่มบุคลำกรที่มคีวำมรูห้รือมีควำม

๓๐  กันยำยน 
๒๕๕๘ 
-  ผู้บริหำร 
-  ปลัดเทศบำล 
- ผู้อ ำนวยกำรกอง
ช่ำง 
- ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๓๐  กันยำยน  
๒๕๕๘ 
- ผู้อ ำนวยกำรกอง
กำรศึกษำ 
- ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 



กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/
กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมนิ
และวัตถุประสงคข์องการควบคุม 

(๑) 

 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

 
(๒) 

 
งวด/เวลาท่ี 
พบจุดอ่อน 

(๓) 

 
การปรับปรุงการควบคุม 

 
(๔) 

 
ก าหนดเสร็จ 
ผู้รับผิดชอบ 

(๕) 

 
หมายเหตุ 

 
(๖) 

ตรวจสอบ 
 
 
๒. กิจกรรม กำรจดัท ำฎีกำเบิก
จ่ำยเงินและเอกสำรประกอบฎีกำ
กำรเบิกจ่ำยเงิน 
วัตถุประสงค์ 
- เพื่อให้กำรจัดท ำฎีกำถูกต้องตำม
ระเบียบ เอกสำรประกอบฎีกำ
ครบถ้วนถูกต้อง ไม่ถูกตีกลับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    หน่วยตรวจสอบภำยใน 
 
๑. กิจกรรม อุปกรณ์ที่ใช้ในกำร
ปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน  
วัตถุประสงค ์
- เพื่อให้มีวัสดุอุปกรณ์เพื่อใช้ในกำร
ปฏิบัติงำน 
 
 
 

 
 
 
 
 
- ฎีกำและเอกสำรประกอบฎีกำ
ผิดพลำดบ่อย 
- เอกสำรประกอบฎีกำไม่ครบถ้วน 
- ขำดกำรประสำนงำนกับหน่วยงำน
ต่ำง ๆ เช่น งำนกำรเงิน ผู้รับจำ้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไม่สะดวกในกำรปฏิบตัิงำน 
- เอกสำรเสี่ยงต่อกำรสูญหำย 
- ไม่เป็นระเบียบเรียบร้อยดูแล้วไม่
งำมยำกต่อกำรค้นหำ 
 
 

 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 
 
 
 

ช ำนำญด้ำน กำรเงิน กำรพัสดุ งำน
ธุรกำร เพื่อให้เหมำะสมกับปรมิำณ 
๒. มอบหมำยงำนควำมรับผิดชอบให้
ชัดเจน 
๓. งำนกำรเงินและบัญชีจดัท ำคู่มอืกำร
จัดท ำฎีกำและเอกสำรประกอบฎกีำ 
เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงำนได้ศึกษำและปฏิบัติ
ตำมเพื่อลดข้อผิดพลำด 
หรือ ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง นักวิชำกำร
เงิน แนะน ำ ให้เข้ำใจในกำรปฏิบตังิำน 
๔. สนับสนุนให้เจ้ำหนำ้ที่ไดเ้ข้ำรับกำร
ฝึกอบรมในเรื่องงำนกำรเงิน กำรพัสดุ 
งำนธุรกำร หรืองำนท่ีเกี่ยวข้องเพือ่
เพิ่มพูนควำมรู ้
 
 
 
๑. จัดหำเครื่องปริ้นเตอร์ใหเ้พียงพอต่อ
กำรใช้งำน 
๒ จัดหำตู้หรือช้ันวำงเอกสำรเพื่อ
จัดเก็บเอกสำรงำนตรวจสอบภำยใน 
หรือหนังสือระเบียบหรือคู่มือกำร
ปฏิบัติงำนต่ำง ๆ เพื่อให้มีควำมเปน็
ระเบียบเรียบร้อย ค้นหำง่ำย 
 
 
 
๑. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยในจะต้อง
ศึกษำระเบยีบต่ำง ๆ เกี่ยวกับงำนช่ำง 
เช่น หลักในกำรค ำนวณรำคำกลำง กำร

 
 
๓๐  กันยำยน  
๒๕๕๘ 
- ผู้อ ำนวยกำรกอง
กำรศึกษำ 
- ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๓๐  กันยำยน  
๒๕๕๘ 
- ปลัดเทศบำล 
- เจ้ำหน้ำท่ี
ตรวจสอบภำยใน 
- ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 
 



กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/
กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมนิ
และวัตถุประสงคข์องการควบคุม 

(๑) 

 
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

 
(๒) 

 
งวด/เวลาท่ี 
พบจุดอ่อน 

(๓) 

 
การปรับปรุงการควบคุม 

 
(๔) 

 
ก าหนดเสร็จ 
ผู้รับผิดชอบ 

(๕) 

 
หมายเหตุ 

 
(๖) 

 
 
๒. กิจกรรม กำรตรวจสอบภำยใน    
วัตถุประสงค์ 
- เพื่อให้กำรตรวจสอบภำยในมี
ประสิทธิภำพ และประสิทธิผล 
ครอบคลมุในทุกๆด้ำน 

 
 
 
 
- เจ้ำหน้ำท่ีขำดควำมรู้ในเรื่องงำน
ช่ำง 
- กำรตรวจสอบภำยในในเรื่องช่ำงยัง
ไม่ครอบคลุม ไมส่ำมำรถท ำกำร
ตรวจสอบได ้
 

 
 
 
 
งวดสิ้นสุด ๓๐ 
กันยำยน ๒๕๕๘ 
 

ควบคุมงำนจ้ำง กำรตรวจรับงำนจำ้ง 
หรือเข้ำรับกำรฝึกอบรมเพื่อเพ่ิมพูน
ควำมรู้ หรือสอบถำมเรียนรูจ้ำกผูรู้้ 
เพิ่มเตมิ 

๓๐  กันยำยน  
๒๕๕๘ 
- เจ้ำหน้ำท่ี
ตรวจสอบภำยใน 
- ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

 
ลงชื่อ                                                  ผู้รำยงำน   

                              (นำยไพฑูรย์  ศรีบัวลำ) 
                            นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 
                   วันที่          เดือน   ตุลำคม   พ.ศ. ๒๕๕๘ 



 

 
 
 



    



 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  
ค าสั่งเทศบาลต าบลแพด 

ที่  ๔๐๗  /  ๒๕๕๘ 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินระบบควบคุมภำยใน และคณะท ำงำนติดตำมประเมินผล 

ระบบควบคุมภำยใน  ระดับองค์กร เทศบำลต ำบลแพด  
………………………………………. 

  ตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน 
พ.ศ. ๒๕๔๔  ก ำหนดให้หน่วยรับตรวจจัดวำงระบบกำรควบคุมภำยในโดยใช้มำตรฐำนกำรควบคุมภำยในเป็น
แนวทำงให้แล้วเสร็จภำยในหนึ่งปีนับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ และติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยในที่ได้
ก ำหนดไว้ รำยงำนผู้ก ำกับดูแลและคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดินอย่ำงน้อยปีละหนึ่งครั้งภำยในเก้ำสิบวันหลัง
สิ้นปีงบประมำณ นั้น 

  เพ่ือเป็นกำรปฏิบัติตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดินว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำน
กำรควบคุมภำยใน  พ.ศ. ๒๕๔๔  และให้กำรจัดวำงระบบควบคุมภำยในของเทศบำลต ำบลแพด  ด ำเนินกำร
ด้วยควำมเรียบร้อยถูกต้องตำมมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน และเกิดประโยชน์สูงสุดในกำรบริหำรจัดกำร จึง
ขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินระบบควบคุมภำยในและคณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบควบคุมภำยใน
ระดับองค์กร ของเทศบำลต ำบลแพด ดังต่อไปนี้  

 ๑.  คณะกรรมการประเมินระบบควบคุมภายในเทศบาลต าบลแพด  ประกอบด้วย 
๑.๑  นำยเสกสรรค์  โกษำกุล      ปลัดเทศบำลต ำบลแพด    ประธำนกรรมกำร  
๑.๒  นำยกำเนก  พุทธวงษำ       ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง          กรรมกำร 
๑.๓  นำงเบญจมำศ  ปำงละออ       ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง                    กรรมกำร 
๑.๔  นำยภูเบศ    ศรีสุรำช       หวัหน้ำฝ่ำยส่งเสริมกำรศึกษำฯ              กรรมกำร 
๑.๕  นำงสำวปิยะมำศ   ศรีภัย       หวัหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร         กรรมกำร/เลขำนุกำร 
๑.๖  นำงสำวถำวรวดี   ศรีสรุำช  รองปลัดเทศบำล  รักษำรำชกำรแทน  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน  
ประสำนงำนและให้ค ำแนะน ำ (Center) 
 

ให้คณะกรรมกำรประเมินระบบควบคุมภำยในเทศบำลต ำบลแพด มีหน้ำที่  ประเมินระบบ
ควบคุมภำยในที่ได้วำงระบบควบคุมภำยในให้ถูกต้องตำมมำตรฐำนกำรควบคุมภำยในตำมระเบียบ
คณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน พ.ศ. ๒๕๔๔ และน ำระบบ
ควบคุมภำยในที่ก ำหนดไว้ไปปฏิบัติให้เกิดประสิทธิภำพและประสิทธิผล  โดยให้ส ำนัก/กอง จัดวำงระบบ
ควบคุมภำยใน  งวดปีงบประมำณ   ๒๕๕๘  (๑  ตุลำคม  ๒๕๕๘  ถึง ๓๐  กันยำยน   ๒๕๕๙)  

 
 
 
 
 
 



 
 

-๒- 
 

  กำรติดตำมประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยในตำมระเบียบฯ ข้อ ๖   ให้ส ำนัก/กอง ติดตำม
ควำมเพียงพอของระบบควบคุมภำยใน  โดยปรับปรุงพัฒนำระบบกำรควบคุมภำยในอย่ำงต่อเนื่อง เพ่ือให้กำร
ปฏิบัติตำมภำรกิจและตำมนโยบำยของรัฐบำล กระทรวงมหำดไทย และตำมแผนพัฒนำเทศบำลต ำบลแพด  
เกิดประสิทธิภำพและประสิทธิผล โดยปรับปรุงให้เหมำะสมกับสภำพแวดล้อมและควำมเสี่ยงที่เปลี่ยนแปลงไป 
แล้วรำยงำนผลตำมรูปแบบที่ระเบียบฯ ข้อ ๖ ก ำหนด  รำยงำนคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน ผู้ก ำกับดูแล 
กระทรวงมหำดไทย ให้เสร็จสิ้นภำยในวันที่  ๓๐  ตุลำคม   ๒๕๕๘  ต่อไป     
  ๒.  คณะท างานติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายในระดับองค์กร 
  เพ่ือให้ระบบกำรควบคุมภำยในที่ได้ก ำหนดไว้มีกำรน ำไปปฏิบัติให้เกิดประสิทธิผล จึงให้มี
คณะท ำงำนในกำรติดตำมประเมินผลกำรควบคุมภำยในของเทศบำลต ำบลแพด ประกอบด้วย 

๒.๑  นำยเสกสรรค์   โกษำกุล           ปลัดเทศบำลต ำบลแพด              เป็นประธำนคณะท ำงำน 
๒.๒  นำยกำเนก  พุทธวงษำ       ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง              เป็นคณะท ำงำน          
๒.๓  นำงเบญจมำศ  ปำงละออ       ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง            เป็นคณะท ำงำน             
๒.๔  นำยภูเบศ   ศรีสุรำช       หวัหน้ำฝ่ำยส่งเสริมกำรศึกษำ         เป็นคณะท ำงำน                         
๒.๕  นำงสำวปิยะมำศ   ศรีภัย          หัวหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร   เป็นคณะท ำงำน  /เลขำนุกำร 
๒.๖  นำงสำวถำวรวดี   ศรีสรุำช  รองปลัดเทศบำลรักษำรำชกำรแทนเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน  
ประสำนงำนและให้ค ำแนะน ำ (Center) 

 
  โดยให้คณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบควบคุมภำยในติดตำมประเมินผลระบบกำร
ควบคุมภำยใน ของส ำนัก/ กอง  อย่ำงต่อเนื่อง และรำยงำนตำมแบบรำยงำนที่ระเบียบฯ ก ำหนด  รำยงำน
นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด  ภำยในวันที่  ๒๐  ตุลำคม   ๒๕๕๘  

๑.  รวบรวมแบบ  ติดตำม  ปย. ๑ จำกทุกส่วน  มำจัดท ำแบบติดตำม  ปอ. ๒ 
๒.  รวบรวม แบบ ปย. ๒  จำกทุกส่วนมำจัดท ำแบบ  ปอ.๓ 
๓.  รำยงำนควำมเห็นเกี่ยวกับกำรควบคุมภำยในของ หัวหน้ำหน่วยงำน (ใช้แบบ  ปอ.๑) 

 
  เพ่ือให้มีกำรติดตำมประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยในเป็นไปอย่ำงต่อเนื่อง และบรรลุ
วัตถุประสงค์กำรควบคุมภำยใน ในกำรปฏิบัติตำมอ ำนำจหน้ำที่และภำรกิจของเทศบำลต ำบลแพด  ต่อไป 

     ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

     สั่ง   ณ   วันที ่  ๒   เดือน กันยำยน  พ.ศ.   ๒๕๕๘          
 
 

( นำยไพฑูรย์  ศรีบัวลำ) 
นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

ค าสั่งเทศบาลต าบลแพด 
ที่   ๔๐๘  / ๒๕๕๘ 

เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมกำรติดตำมประเมินผลระบบควบคุมภำยใน   
ส ำนักปลัดเทศบำล   เทศบำลต ำบลแพด 

………………………………… 

    ตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน 
พ.ศ. ๒๕๔๔  ข้อ  ๖  ก ำหนดให้หน่วยรับตรวจรำยงำนต่อคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  ผู้ก ำกับดูแล และ
คณะกรรมกำรตรวจสอบเกี่ยวกับกำรควบคุมภำยในอย่ำงน้อยปีละหนึ่งครั้งภำยในเก้ำสิบวันนับจำกวันสิ้น
ปีงบประมำณหรือปีปฏิทินแล้วแต่กรณี  นั้น  

  ฉะนั้น  เพ่ือให้กำรติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยในของ ส ำนักปลัดเทศบำล เทศบำล
ต ำบลแพด ด ำเนินไปด้วยควำมเรียบร้อย  ถูกต้องตำมมำตรฐำนกำรควบคุมภำยในและเกิดประโยชน์สูงสุดใน
กำรบริหำรจัดกำร  จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยใน ส ำนักปลัดเทศบำล  
เทศบำลต ำบลแพด  ประกอบด้วย 

๑  นำงสำวปิยะมำศ   ศรีภัย    หัวหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร                ประธำนกรรมกำร 
๒  ว่ำที่  ร.ท. จรัสเพ็ง  อุตธรรม      นิติกรช ำนำญกำร                          กรรมกำร 
๓. นำยสำมำรถ  ศรีวิลัย           นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช ำนำญกำร                  กรรมกำร 
๔.  สิบเอกสำมำรถ   ยะภักดี นักทรัพยำกรบุคคลปฏิบัติกำร           กรรมกำร/เลขำนุกำร 

  โดยให้คณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยใน  ส ำนักปลัดเทศบำล เทศบำล
ต ำบลแพด มีหน้ำที่ดังนี้ 

๑.  ติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยในส ำนักปลัดให้มีควำมเพียงพอ เหมำะสมปรับปรุง
พัฒนำระบบควบคุมภำยในอย่ำงต่อเนื่อง เพ่ือให้กำรปฏิบัติตำมภำรกิจและตำมนโยบำยของรัฐบำลและตำม
แผนพัฒนำเทศบำลต ำบลแพด เกิดประสิทธิภำพและประสิทธิผล โดยปรับปรุงให้เหมำะสมกับสภำพและควำม
เสี่ยงที่เปลี่ยนแปลงไป 

๒.  จัดท ำแบบประเมินองค์กรของกำรควบคุมำยใน (ภำคผนวก ก )  จัดท ำแบบสอบถำมกำร
ควบคุมภำยใน (ภำคผนวก ข)  จัดท ำแบบรำยงำนผลกำรประเมินองค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน (แบบ 
ปย.๑)  และจัดท ำแบบรำยงำนกำรประเมินผลกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน (แบบ ปย.๒)  ส ำหรับงวดสิ้นสุด
วันที่ ๓๐ กันยำยน  ๒๕๕๘  เสนอต่อผู้บริหำรภำยในวันที่  ๒๐  ตุลำคม   ๒๕๕๘  และส่งให้คณะกรรมกำร
ติดตำมระบบควบคุมภำยในระดับองค์กร ต่อไป   

 
 
 
 
 
 
 



 
-๒- 

 
ให้ผู้ได้รับกำรแต่งตั้งปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ได้รับมอบหมำยโดยเคร่งครัด หำกมีปัญหำและ

อุปสรรคประกำรใดให้รำยงำนต่อนำยกเทศมนตรีต ำบลแพด เพ่ือวินิจฉัยสั่งกำร 

   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้  เป็นต้นไป 

     สั่ง  ณ  วันที่  ๒  เดือน กันยำยน   พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

 

 
( นำยไพฑูรย์  ศรีบัวลำ) 

นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 

                                              ค าสั่งเทศบาลต าบลแพด 
                                                   ที่   ๔๐๙  / ๒๕๕๘ 

เรื่อง   แต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบควบคุมภำยใน   
กองคลัง   เทศบำลต ำบลแพด 

………………………………… 
    ตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน 
พ.ศ. ๒๕๔๔  ก ำหนดให้หน่วยรับตรวจจัดวำงระบบกำรควบคุมภำยในโดยใช้มำตรฐำนกำรควบคุมภำยในเป็น
แนวทำงให้แล้วเสร็จภำยในหนึ่งปีนับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ และติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยในที่ได้
ก ำหนดไว้ รำยงำนผู้ก ำกับดูแลและคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดินอย่ำงน้อยปีละหนึ่งครั้งภำยในเก้ำสิบวันหลัง
สิ้นปีงบประมำณ นั้น 

  เพ่ือเป็นกำรปฏิบัติตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดินว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำน
กำรควบคุมภำยใน  พ.ศ. ๒๕๔๔  และให้กำรจัดวำงระบบควบคุมภำยในของกองคลัง  เทศบำลต ำบลแพด  
ด ำเนินกำรด้วยควำมเรียบร้อยถูกต้องตำมมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน และเกิดประโยชน์สูงสุดในกำรบริหำร
จัดกำร จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินระบบควบคุมภำยในและคณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบ
ควบคุมภำยในระดับองค์กร ของเทศบำลต ำบลแพด ดังต่อไปนี้  
  ๑  นำงเบญจมำศ  ปำงละออ       ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง           ประธำนกรรมกำร 

๒  นำงเพ็ญพำณี  พรมมิตร               หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนคลัง                           กรรมกำร 
๓  นำงบุญญำรักษ์  กลำงเมืองพล       นักวิชำกำรจัดเก็บรำยได้ช ำนำญกำร                 กรรมกำร 
๔  นำงอ ำนวย   สำยเสน        นักวิชำกำรเงินและบัญชีปฏิบัติกำร         กรรมกำร/เลขำนุกำร  

  โดยให้คณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยใน  กองคลัง  เทศบำลต ำบลแพด    
มีหน้ำที่ดังนี ้

๑.  ติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยในกองคลังให้มีควำมเพียงพอ เหมำะสมปรับปรุงพัฒนำ
ระบบควบคุมภำยในอย่ำงต่อเนื่อง เพ่ือให้กำรปฏิบัติตำมภำรกิจและตำมนโยบำยของรัฐบำลและตำม
แผนพัฒนำเทศบำลต ำบลแพด เกิดประสิทธิภำพและประสิทธิผล โดยปรับปรุงให้เหมำะสมกับสภำพและควำม
เสี่ยงที่เปลี่ยนแปลงไป 

๒.  จัดท ำแบบประเมินองค์กรของกำรควบคุมำยใน (ภำคผนวก ก )  จัดท ำแบบสอบถำมกำร
ควบคุมภำยใน (ภำคผนวก ข)  จัดท ำแบบรำยงำนผลกำรประเมินองค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน (แบบ 
ปย.๑)  และจัดท ำแบบรำยงำนกำรประเมินผลกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน (แบบ ปย.๒)  ส ำหรับงวดสิ้นสุด
วันที่ ๓๐ กันยำยน  ๒๕๕๘  เสนอต่อผู้บริหำรภำยในวันที่  ๒๐  ตุลำคม   ๒๕๕๘  และส่งให้คณะกรรมกำร
ติดตำมระบบควบคุมภำยในระดับองค์กร ต่อไป   

 
 
 
 
 
 
 



 
- ๒ - 
 

ให้ผู้ได้รับกำรแต่งตั้งปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ได้รับมอบหมำยโดยเคร่งครัด หำกมีปัญหำและ
อุปสรรคประกำรใดให้รำยงำนต่อนำยกเทศมนตรีต ำบลแพด เพ่ือวินิจฉัยสั่งกำร 

   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้  เป็นต้นไป 

     สั่ง  ณ  วันที่   ๒   เดือน กันยำยน  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

 

 
( นำยไพฑูรย์  ศรีบัวลำ) 

นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 
       ค าสั่งเทศบาลต าบลแพด 

   ที่   ๔๑๐  / ๒๕๕๘ 
เรื่อง   แต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบควบคุมภำยใน   

กองช่ำง   เทศบำลต ำบลแพด 
………………………………… 

    ตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน 
พ.ศ. ๒๕๔๔  ก ำหนดให้หน่วยรับตรวจจัดวำงระบบกำรควบคุมภำยในโดยใช้มำตรฐำนกำรควบคุมภำยในเป็น
แนวทำงให้แล้วเสร็จภำยในหนึ่งปีนับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ และติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยในที่ได้
ก ำหนดไว้ รำยงำนผู้ก ำกับดูแลและคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดินอย่ำงน้อยปีละหนึ่งครั้งภำยในเก้ำสิบวันหลัง
สิ้นปีงบประมำณ นั้น 

  เพ่ือเป็นกำรปฏิบัติตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดินว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำน
กำรควบคุมภำยใน  พ.ศ. ๒๕๔๔  และให้กำรจัดวำงระบบควบคุมภำยในของ กองช่ำง เทศบำลต ำบลแพด  
ด ำเนินกำรด้วยควำมเรียบร้อยถูกต้องตำมมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน และเกิดประโยชน์สูงสุดในกำรบริหำร
จัดกำร จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินระบบควบคุมภำยในและคณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบ
ควบคุมภำยในระดับองค์กร ของเทศบำลต ำบลแพด ดังต่อไปนี้  

๑  นำยกำเนก  พุทธวงษำ         ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง               ประธำนกรรมกำร 
๒  นำยวิรัตน์   แดนนำรัตน ์       หวัหน้ำฝ่ำยกำรโยธำ      กรรมกำร 
๓  นำยสหณัฐ  ฟองวิชัย                  ผู้ช่วยช่ำงเขียนแบบ                                    กรรมกำร   
๔  นำยวิโรจน์  โคตรสิงห์                 ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่ธุรกำรกองช่ำง          กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 

  โดยให้คณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยใน  กองช่ำง  เทศบำลต ำบลแพด    
มีหน้ำที่ดังนี ้

๑.  ติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยในกองช่ำงให้มีควำมเพียงพอ เหมำะสมปรับปรุงพัฒนำ
ระบบควบคุมภำยในอย่ำงต่อเนื่อง เพ่ือให้กำรปฏิบัติตำมภำรกิจและตำมนโยบำยของรัฐบำลและตำม
แผนพัฒนำเทศบำลต ำบลแพด เกิดประสิทธิภำพและประสิทธิผล โดยปรับปรุงให้เหมำะสมกับสภำพและควำม
เสี่ยงที่เปลี่ยนแปลงไป 

๒.  จัดท ำแบบประเมินองค์กรของกำรควบคุมำยใน (ภำคผนวก ก )  จัดท ำแบบสอบถำมกำร
ควบคุมภำยใน (ภำคผนวก ข)  จัดท ำแบบรำยงำนผลกำรประเมินองค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน (แบบ 
ปย.๑)  และจัดท ำแบบรำยงำนกำรประเมินผลกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน (แบบ ปย.๒)  ส ำหรับงวดสิ้นสุด
วันที่ ๓๐ กันยำยน  ๒๕๕๘  เสนอต่อผู้บริหำรภำยในวันที่  ๒๐  ตุลำคม   ๒๕๕๘  และส่งให้คณะกรรมกำร
ติดตำมระบบควบคุมภำยในระดับองค์กร ต่อไป   

 
 
 
 
 
 



 
    -๒- 

 
ให้ผู้ได้รับกำรแต่งตั้งปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ได้รับมอบหมำยโดยเคร่งครัด หำกมีปัญหำและ

อุปสรรคประกำรใดให้รำยงำนต่อนำยกเทศมนตรีต ำบลแพด เพ่ือวินิจฉัยสั่งกำร 

   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้  เป็นต้นไป 

     สั่ง  ณ  วันที่   ๒   เดือน กันยำยน  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

 

 

 
( นำยไพฑูรย์  ศรีบัวลำ) 

นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
       ค าสั่งเทศบาลต าบลแพด 

   ที่  ๔๑๑  / ๒๕๕๘ 
เรื่อง   แต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบควบคุมภำยใน   

กองกำรศึกษำ   เทศบำลต ำบลแพด 
………………………………… 

    ตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน 
พ.ศ. ๒๕๔๔  ก ำหนดให้หน่วยรับตรวจจัดวำงระบบกำรควบคุมภำยในโดยใช้มำตรฐำนกำรควบคุมภำยในเป็น
แนวทำงให้แล้วเสร็จภำยในหนึ่งปีนับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ และติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยในที่ได้
ก ำหนดไว้ รำยงำนผู้ก ำกับดูแลและคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดินอย่ำงน้อยปีละหนึ่งครั้งภำยในเก้ำสิบวันหลัง
สิ้นปีงบประมำณ นั้น 

  เพ่ือเป็นกำรปฏิบัติตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดินว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำน
กำรควบคุมภำยใน  พ.ศ. ๒๕๔๔  และให้กำรจัดวำงระบบควบคุมภำยในของ กองกำรศึกษำ เทศบำลต ำบล
แพด  ด ำเนินกำรด้วยควำมเรียบร้อยถูกต้องตำมมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน และเกิดประโยชน์สูงสุดในกำร
บริหำรจัดกำร จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินระบบควบคุมภำยในและคณะท ำงำนติดตำมประเมินผล
ระบบควบคุมภำยในระดับองค์กร ของเทศบำลต ำบลแพด ดังต่อไปนี้  

๑  นำยภูเบศ  ศรีสุรำช          หัวหน้ำฝ่ำยส่งเสริมกำรศึกษำฯ        ประธำนกรรมกำร 
๒  นำงสำวพิศสมัย  พวงปัญญำ            นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร                       กรรมกำร   
๓  นำยจิตรกร กิ่งชัยวงค์                  ผู้ช่วยนักวิชำกำรศึกษำ            กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 

  โดยให้คณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยใน  กองกำรศึกษำ  เทศบำล
ต ำบลแพด    มีหน้ำที่ดังนี้ 

๑.  ติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยในกองกำรศึกษำให้มีควำมเพียงพอ เหมำะสมปรับปรุง
พัฒนำระบบควบคุมภำยในอย่ำงต่อเนื่อง เพ่ือให้กำรปฏิบัติตำมภำรกิจและตำมนโยบำยของรัฐบำลและตำม
แผนพัฒนำเทศบำลต ำบลแพด เกิดประสิทธิภำพและประสิทธิผล โดยปรับปรุงให้เหมำะสมกับสภำพและควำม
เสี่ยงที่เปลี่ยนแปลงไป 

๒.  จัดท ำแบบประเมินองค์กรของกำรควบคุมำยใน (ภำคผนวก ก )  จัดท ำแบบสอบถำมกำร
ควบคุมภำยใน (ภำคผนวก ข)  จัดท ำแบบรำยงำนผลกำรประเมินองค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน (แบบ 
ปย.๑)  และจัดท ำแบบรำยงำนกำรประเมินผลกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน (แบบ ปย.๒)  ส ำหรับงวดสิ้นสุด
วันที่ ๓๐ กันยำยน  ๒๕๕๘  เสนอต่อผู้บริหำรภำยในวันที่  ๒๐  ตุลำคม   ๒๕๕๘  และส่งให้คณะกรรมกำร
ติดตำมระบบควบคุมภำยในระดับองค์กร ต่อไป   

 
 
 
 
 
 
 



 
 
    -๒- 

 
ให้ผู้ได้รับกำรแต่งตั้งปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ได้รับมอบหมำยโดยเคร่งครัด หำกมีปัญหำและ

อุปสรรคประกำรใดให้รำยงำนต่อนำยกเทศมนตรีต ำบลแพด เพ่ือวินิจฉัยสั่งกำร 

   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้  เป็นต้นไป 

     สั่ง  ณ  วันที่   ๒   เดือน กันยำยน  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

 

 

 
( นำยไพฑูรย์  ศรีบัวลำ) 

นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 

 
       ค าสั่งเทศบาลต าบลแพด 

   ที่ ๔๑๒  / ๒๕๕๘ 
เรื่อง   แต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบควบคุมภำยใน   

หน่วยตรวจสอบภำยใน   เทศบำลต ำบลแพด 
………………………………… 

    ตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน 
พ.ศ. ๒๕๔๔  ก ำหนดให้หน่วยรับตรวจจัดวำงระบบกำรควบคุมภำยในโดยใช้มำตรฐำนกำรควบคุมภำยในเป็น
แนวทำงให้แล้วเสร็จภำยในหนึ่งปีนับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ และติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยในที่ได้
ก ำหนดไว้ รำยงำนผู้ก ำกับดูแลและคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดินอย่ำงน้อยปีละหนึ่งครั้งภำยในเก้ำสิบวันหลัง
สิ้นปีงบประมำณ นั้น 

  เพ่ือเป็นกำรปฏิบัติตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดินว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำน
กำรควบคุมภำยใน  พ.ศ. ๒๕๔๔  และให้กำรจัดวำงระบบควบคุมภำยในของหน่วยตรวจสอบภำยใน  เทศบำล
ต ำบลแพด  ด ำเนินกำรด้วยควำมเรียบร้อยถูกต้องตำมมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน และเกิดประโยชน์สูงสุดใน
กำรบริหำรจัดกำร จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินระบบควบคุมภำยในและคณะท ำงำนติดตำมประเมินผล
ระบบควบคุมภำยในระดับองค์กร ของเทศบำลต ำบลแพด ดังต่อไปนี้ 

๑  นำยเสกสรรค์ โกษำกุล         ปลัดเทศบำล               ประธำนกรรมกำร 
๒  นำงเบญจมำศ  ปำงละออ             ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง                       กรรมกำร   
๓  นำงสำวถำวรวดี   ศรีสุรำช   รองปลัดเทศบำล รักษำรำชกำรแทน     เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน   
                           กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 

  โดยให้คณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยใน  หน่วยตรวจสอบภำยใน 
เทศบำลต ำบลแพด    มีหน้ำที่ดังนี้ 

๑.  ติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยในหน่วยตรวจสอบภำยใน ให้มีควำมเพียงพอ 
เหมำะสมปรับปรุงพัฒนำระบบควบคุมภำยในอย่ำงต่อเนื่อง เพ่ือให้กำรปฏิบัติตำมภำรกิจและตำมนโยบำยของ
รัฐบำลและตำมแผนพัฒนำเทศบำลต ำบลแพด เกิดประสิทธิภำพและประสิทธิผล โดยปรับปรุงให้เหมำะสมกับ
สภำพและควำมเสี่ยงที่เปลี่ยนแปลงไป 

๒.  จัดท ำแบบประเมินองค์กรของกำรควบคุมำยใน (ภำคผนวก ก )  จัดท ำแบบสอบถำมกำร
ควบคุมภำยใน (ภำคผนวก ข)  จัดท ำแบบรำยงำนผลกำรประเมินองค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน (แบบ 
ปย.๑)  และจัดท ำแบบรำยงำนกำรประเมินผลกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน (แบบ ปย.๒)  ส ำหรับงวดสิ้นสุด
วันที่ ๓๐ กันยำยน  ๒๕๕๘  เสนอต่อผู้บริหำรภำยในวันที่  ๒๐  ตุลำคม   ๒๕๕๘  และส่งให้คณะกรรมกำร
ติดตำมระบบควบคุมภำยในระดับองค์กร ต่อไป   

 
 
 

 



    -๒- 
 

ให้ผู้ได้รับกำรแต่งตั้งปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ได้รับมอบหมำยโดยเคร่งครัด หำกมีปัญหำและ
อุปสรรคประกำรใดให้รำยงำนต่อนำยกเทศมนตรีต ำบลแพด เพ่ือวินิจฉัยสั่งกำร 

   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้  เป็นต้นไป 

     สั่ง  ณ  วันที่   ๒   เดือน กันยำยน  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

 

 

 
( นำยไพฑูรย์  ศรีบัวลำ) 

นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                            บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   เทศบำลต ำบลแพด   

ที ่ สน  ๕๕๕๐๑ /๕๕๗    วันที ่ ๑  กันยำยน   ๒๕๕๘ 

เรื่อง  กำรติดตำมประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยใน ปีงบประมำณ  ๒๕๕๘ 

เรียน  หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล, ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง, ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง และผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ 

  ด้วย  งำนตรวจสอบภำยใน ได้รำยงำนขั้นตอนวิธีกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรติดตำม
ประเมินผลระบบควบคุมภำยในตำมระเบียบฯ ข้อ ๖ เพ่ือใช้เป็นแนวทำงกำรติดตำมประเมินระบบควบคุม
ภำยในของเทศบำลต ำบลแพด ประจ ำปีงบประมำณ ๒๕๕๘  จึงขอให้ทุกส ำนัก/กอง ด ำเนินกำรดังนี้ 

เพ่ือเป็นกำรปฏิบัติตำมระเบียบฯ และหนังสือสั่งกำร ให้ครบถ้วน  เห็นควรปรับปรุงค ำสั่ง
มอบหมำยงำนของแต่ละกองให้เป็นปัจจุบัน  และควรปรับปรุงค ำสั่งควบคุมภำยในระดับหน่วยงำน และระดับ
หน่วยงำนย่อย (ส ำนัก/กอง) ให้เป็นปัจจุบัน ประเมินผลระบบควบคุมภำยในระดับหน่วยงำนย่อย (ส ำนัก/กอง)  
และคณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบควบคุมภำยในระดับหน่วยงำนย่อย ประจ ำปีงบประมำณ ๒๕๕๘  
และให้ทุกส ำนัก/กอง ด ำเนินกำร ดังนี้ 

  น ำกิจกรรมควำมเสี่ยงที่มีนัยส ำคัญ  น ำไปควบคุมภำยในและบริหำรควำมเสี่ยง  ๙  กิจกรรม 
(ตำมหนังสือ ที่ มท ๐๘๐๕/ว ๑๙๔  ลงวันที่  ๑๙  มกรำคม  ๒๕๕๓ )  เพ่ิมเติมจำกกิจกรรมกำรควบคุม
ภำยในที่  เทศบำลต ำบลแพดด ำเนินกำรอยู่แล้ว   คือ  

๑. กิจกรรมโครงกำรจัดท ำประชำคม  เพ่ือให้ประชำชนมีส่วนร่วมในกำรพัฒนำท้องถิ่น 
๒. กิจกรรมกำรบริหำรควำมเสี่ยงด้ำนกำรศึกษำ ในเขตพ้ืนที่  ตำมอ ำนำจหน้ำที่ 
๓. กิจกรรมกำรลดปัญหำภำวะโลกร้อน 
๔. กิจกรรมโครงกำรป้องกันและช่วยเหลือประชำชนจำกภัยโรคติดต่อ 
๕. กิจกรรมกำรตรวจฎีกำก่อนอนุมัติเบิกจ่ำยงบประมำณ 
๖. กิจกรรมปกป้องเทิดทูนสถำบันพระมหำกษัตริย์ สร้ำงควำมปองดองสมำนฉันท์ 
๗. กิจกรรมกำรป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติด 
๘. กิจกรรมป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
๙. กิจกรรมโครงกำรฟ้ืนฟูเศรษฐกิจ ให้ขยำยตัวอย่ำงยั่งยืน โดยกำรส่งเสริมผลิตภัณฑ์ท้อง ถิ่น   

สินค้ำ  OTOP ขยำยฐำนลูกค้ำและจัดหำตลำดให้อย่ำงยั่งยืน 

และด ำเนินกำรจัดท ำรูปแบบรำยงำนกำรควบคุมภำยใน   หนังสืออ ำเภอค ำตำกล้ำ ที่ สน 
๐๐๒๓.๙/๒๓๔๑  ลงวันที่ ๑๒  กันยำยน  ๒๕๕๖ เรื่องกำรท ำรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๕๖ และปีต่อๆไป  ดังนี้ 

 

 

    

 

 



-๒- 

 
ระดับส่วนงานย่อย (ส านัก/กอง) ให้ทุกส่วนราชการด าเนินการดังนี้ 
๑. จัดท ำแบบประเมินองค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน (ภำคผนวก ก) 
๒. จัดท ำแบบสอบถำมกำรควบคุมภำยใน (ภำคผนวก ข)  
๓. รำยงำนผลกำรประเมินองค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน แบบ ปย.๑ 

  ๔.  รำยงำนกำรประเมินผลและกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน แบบ ปย.๒ 
๕. ทุกขั้นตอน ต้องด ำเนินกำรให้เสร็จภำยในวันที่  ๒๐  ตลุำคม   ๒๕๕๘  และจัดส่งแบบ 

ปย.๑  และแบบ ปย.๒  ให้เลขำนุกำร ( Center )  โดยให้มี ภำคผนวก ค ำสั่ง/หนังสือสั่งกำรต่ำง ๆ แนบด้วย 

  ระดับองค์กร ด าเนินการดังนี้ 
๑.  จัดท ำแบบ ปอ.๑  
๒.  รวบรวมแบบ  ปย. ๑   จำกทุกส่วน  มำจัดท ำแบบติดตำม  ปอ.  ๒ 
๓.  รวบรวม แบบ ปย. ๒  จำกทุกส่วนมำจัดท ำแบบ  ปอ.๓ 
๔ . รวบรวมแบบ ปย. ๓ จำกทุกส่วนมำจัดท ำแบบ  ปอ.๓ 
๕.  รำยงำนผลกำรสอบทำนกำรประเมินกำรควบคุมภำยในโดยเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน 

(ใช้แบบ  ปส.) หรือเจ้ำหน้ำที่ระดับอำวุโส (ใช้แบบ  ป.ย.๑-ร) 
                ๖. รำยงำนผลตอ่คณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน และผู้ก ำกับดูแล เฉพำะหนังสือรับรองกำร
ประเมินผลกำรควบคุมภำยใน (แบบ ปอ.๑ ) เพียงฉบับเดียว ส ำหรับรำยงำนอื่นให้จัดเก็บไว้ที่หน่วยงำน เพ่ือรอ
รบักำรตรวจต่อไป  

  จึงเรียนมำเพ่ือทรำบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 

 
              (นำงสำวถำวรวดี    ศรีสรุำช) 

รองปลัดเทศบำล รักษำรำชกำรแทน 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน 

 
ควำมคิดเห็น/ค ำสั่งปลัดเทศบำล   
................................................................. ............................................................................................................. 
 
     (ลงชื่อ)  
                                                                 (นำยเสกสรรค์     โกษำกุล) 
                                                                   ปลัดเทศบำลต ำบลแพด)   
ควำมคิดเห็น/ค ำสั่งนำยกเทศมนตรี
............................................................................................................................. ................................................. 
 
     (ลงชื่อ)  

                                                                   (นำยไพฑูรย์     ศรีบัวลำ) 
                                                      ต ำแหน่ง   นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 

 



                                             บันทึกข้อควำม 
ส่วนราชการ   งำนตรวจสอบภำยใน  เทศบำลต ำบลแพด   

ที ่ สน  ๕๕๕๐๑ / ๕๕๖    วันที ่ ๑  กันยำยน   ๒๕๕๘ 

เรื่อง  กำรติดตำมประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยใน ปีงบประมำณ  ๒๕๕๘ 
เรียน    นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 

  เรื่องเดิม 
  ตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน 
พ.ศ. ๒๕๔๔  ก ำหนดให้หน่วยรับตรวจจัดวำงระบบกำรควบคุมภำยใน ตำมระเบียบ ฯ (ข้อ ๕) โดยใช้มำตรฐำน
กำรควบคุมภำยในเป็นแนวทำงให้แล้วเสร็จ และรำยงำนกำรติดตำมประเมินระบบกำรควบคุมภำยใน  ตำม
ระเบียบ ฯ (ข้อ ๖) อย่ำงน้อยปีละหนึ่งครั้ง ภำยในเก้ำสิบวันหลังสิ้นปีงบประมำณ หนังสืออ ำเภอค ำตำกล้ำ ที่ 
สน ๐๐๒๓.๙/๒๓๔๑  ลงวันที่ ๑๒  กันยำยน  ๒๕๕๖ เรื่องกำรท ำรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๕๖ และปีต่อๆไป นั้น  

  ข้อเสนอแนะ 
เพ่ือเป็นกำรปฏิบัติตำมระเบียบฯ และหนังสือสั่งกำร ให้ครบถ้วน  เห็นควรปรับปรุงค ำสั่ง

มอบหมำยงำนของเทศบำลต ำบลแพด  และแต่ละส ำนัก/กองให้เป็นปัจจุบัน  และควรปรับปรุงค ำสั่งควบคุม
ภำยในระดับหน่วยงำน และระดับหน่วยงำนย่อย (ส ำนัก/กอง) ให้เป็นปัจจุบัน ประเมินผลระบบควบคุมภำยใน
ระดับองค์กร และคณะท ำงำนติดตำมประเมินผลระบบควบคุมภำยในระดับหน่วยงำนย่อย ประจ ำปี
งบประมำณ ๒๕๕๘  และให้ทุกส ำนัก/กอง ด ำเนินกำร ดังนี้ 

  น ำกิจกรรมควำมเสี่ยงที่มีนัยส ำคัญ  น ำไปควบคุมภำยในและบริหำรควำมเสี่ยง  ๙  กิจกรรม 
(ตำมหนังสือ ที่ มท ๐๘๐๕/ว ๑๙๔  ลงวันที่  ๑๙  มกรำคม  ๒๕๕๓ )  เพ่ิมเติมจำกกิจกรรมกำรควบคุม
ภำยในที ่เทศบำลต ำบลแพด  ด ำเนินกำรอยู่แล้ว   คือ  

๑. กิจกรรมโครงกำรจัดท ำประชำคม  เพ่ือให้ประชำชนมีส่วนร่วมในกำรพัฒนำท้องถิ่น 
๒. กิจกรรมกำรบริหำรควำมเสี่ยงด้ำนกำรศึกษำ ในเขตพ้ืนที่  ตำมอ ำนำจหน้ำที่ 
๓. กิจกรรมกำรลดปัญหำภำวะโลกร้อน 
๔. กิจกรรมโครงกำรป้องกันและช่วยเหลือประชำชนจำกภัยโรคติดต่อ 
๕. กิจกรรมกำรตรวจฎีกำก่อนอนุมัติเบิกจ่ำยงบประมำณ 
๖. กิจกรรมปกป้องเทิดทูนสถำบันพระมหำกษัตริย์ สร้ำงควำมปองดองสมำนฉันท์ 
๗. กิจกรรมกำรป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติด 
๘. กิจกรรมป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
๙. กิจกรรมโครงกำรฟ้ืนฟูเศรษฐกิจ ให้ขยำยตัวอย่ำงยั่งยืน โดยกำรส่งเสริมผลิตภัณฑ์ท้องถิ่น สินค้ำ  
OTOP ขยำยฐำนลูกค้ำและจัดหำตลำดให้อย่ำงยั่งยืน 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
    -๒- 

และด ำเนินกำรจัดท ำรูปแบบรำยงำนกำรควบคุมภำยใน   หนังสืออ ำเภอค ำตำกล้ำ  ที่  สน 
๐๐๒๓.๙ / ๒๓๔๑  ลงวันที่ ๑๒  กันยำยน  ๒๕๕๖ เรื่อง กำรท ำรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๕๖ และปีต่อๆไป  ดังนี้ 

ระดับส่วนงานย่อย (ส านัก/กอง) ให้ทุกส่วนราชการด าเนินการดังนี้ 
๑. จัดท ำแบบประเมินองค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน (ภำคผนวก ก) 
๒. จัดท ำแบบสอบถำมกำรควบคุมภำยใน (ภำคผนวก ข)  
๓. รำยงำนผลกำรประเมินองค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน แบบ ปย.๑ 

  ๔.  รำยงำนกำรประเมินผลและกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน แบบ ปย.๒ 
๕. ทุกขั้นตอน ต้องด ำเนินกำรให้เสร็จภำยในวันที่ ๒๐  ตุลำคม   ๒๕๕๘   และจัดส่งแบบ 

ปย.๑  และแบบ ปย.๒  ให้เลขำนุกำร ( Center )  โดยให้มี ภำคผนวก ค ำสั่ง/หนังสือสั่งกำรต่ำง ๆ แนบด้วย 

  ระดับองค์กร ด าเนินการดังนี้ 
๑.  จัดท ำแบบ ปอ.๑  
๒.  รวบรวมแบบ  ปย. ๑   จำกทุกส่วน  มำจัดท ำแบบติดตำม  ปอ.  ๒ 
๓.  รวบรวม แบบ ปย. ๒  จำกทุกส่วนมำจัดท ำแบบ  ปอ.๓ 
๔ . รวบรวมแบบ ปย. ๓ จำกทุกส่วนมำจัดท ำแบบ  ปอ.๓ 
๕.  รำยงำนผลกำรสอบทำนกำรประเมินกำรควบคุมภำยในโดยเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน 

(ใช้แบบ  ปส.)หรือเจ้ำหน้ำที่ระดับอำวุโส (ใช้แบบ  ป.ย.๑-ร) 
                ๖. รำยงำนผลตอ่คณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน และผู้ก ำกับดูแล เฉพำะหนังสือรับรองกำร
ประเมินผลกำรควบคุมภำยใน (แบบ ปอ.๑ ) เพียงฉบับเดียว ส ำหรับรำยงำนอื่นให้จัดเก็บไว้ที่หน่วยงำน เพ่ือ 
รอรับกำรตรวจต่อไป  

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำสั่งกำรให้เจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติตำมระเบียบต่อไป 

 
          (นำงสำวถำวรวดี    ศรีสรุำช) 

รองปลัดเทศบำล รักษำรำชกำรแทน 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน 

 
ควำมคิดเห็น/ค ำสั่งปลัดเทศบำล    ................................................................................... ................................ 
     (ลงชื่อ)  
 
                                                                 (นำยเสกสรรค์     โกษำกุล) 
                                                                   ปลัดเทศบำลต ำบลแพด)   
ควำมคิดเห็น/ค ำสั่งนำยกเทศมนตรี
.................................................................................................................. ............................................................ 
     (ลงชื่อ)  

                                                                   (นำยไพฑูรย์     ศรีบัวลำ) 
                                                      ต ำแหน่ง   นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 
 



 
 
 
  

ค าสั่งเทศบาลต าบลแพด 
ที ่           /  ๒๕๕๘ 

เรื่อง   กำรแบ่งงำนและกำรมอบหมำยหน้ำที่  งำนตรวจสอบภำยใน  
………………………………………………………………………….. 

   ตำมท่ีเทศบำลต ำบลแพด  ได้ก ำหนดอ ำนำจและหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของพนักงำนเทศบำล
และพนักงำนจ้ำง  เพ่ือให้กำรปกครองบังคับบัญชำและกำรปฏิบัติรำชกำรทั่วไปตำมหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของ
ส่วนรำชกำรต่ำง ๆ  ภำยในเทศบำลต ำบลแพด  เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย  โดยให้หน่วยตรวจสอบภำยใน เป็น
หน่วยงำนอิสระ   เพ่ือให้งำนบรรลุวัตถุประสงค์ของทำงรำชกำรโดยสมบูรณ์ และมีประสิทธิภำพ   เกิดควำม
ชัดเจนในกำรปฏิบัติงำน จึงขอแบ่งงำนและมอบหมำยหน้ำที่ภำยในหน่วยตรวจสอบภำยใน ดังนี้ 

มอบหมำยให้ นำงสำวถำวรวดี   ศรีสุรำช  ต ำแหน่ง รองปลัดเทศบำล  เลขที่ต ำแหน่ง ๕๖ – 
๒ – ๐๐ - ๑๑๐๑ - ๐๐๒  รกัษำรำชกำรแทน  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน   รับผิดชอบงำนตรวจสอบภำยใน
และงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  มีกำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอควำมคิดเห็นโดยอิสระ  ปฏิบัติงำนด้ำนต่ำง ๆ   ดังนี้ 
 (๑)   งำนตรวจสอบบัญชี ทะเบียน และเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
 (๒)   งำนตรวจสอบเอกสำรกำรเบิกจ่ำยเงิน 
 (๓)   งำนตรวจสอบเอกสำรกำรรับเงินทุกประเภท 
 (๔)   งำนตรวจสอบภำษีท้ังภำยนอกและภำยใน 
 (๕)   งำนตรวจสอบกำรเก็บรักษำหลักฐำนกำรเงิน กำรบัญชี กำรจัดเก็บรำยได้ 
 (๖)   งำนตรวจสอบพัสดุและกำรเก็บรักษำ 
 (๗)   งำนตรวจสอบทรัพย์สินของเทศบำล 
 (๘)   งำนตรวจสอบกำรท ำประโยชน์ทรัพย์สินของเทศบำล 
 (๙)   งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที่          เดือนกันยำยน   พ.ศ.   ๒๕๕๘ 
 

 

   (นำยไพฑูรย์     ศรีบัวลำ) 
  นำยกเทศมนตรีต ำบลแพด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


